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ALLEGATO C) 
 

PROCEDURA APERTA (ART. 60, DLGS N. 50/2016) PER L’AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE 
COMPLESSIVA DEI NIDI D’INFANZIA E DELLE STRUTTURE EDUCATIVE PER LA PRIMA 
INFANZIA DEL COMUNE DI LASTRA A SIGNA  (Periodo: 1 settembre 2017 – 31 luglio 2019) 
CIG: 6957007FC7 Importo a base di gara: € 1.100.000 oltre Iva nella misura di legge. 

(CPV 80110000-8 - Servizi educativi prima infanzia) 
 

 
 

DISCIPLINARE DI GARA 
 

Il presente disciplinare di gara, contiene le norme integrative al bando relative alle modalità di 
partecipazione alla procedura di gara indetta dal Comune di Lastra a Signa, Area n. 2 Servizi alla 
persona – Sportello al cittadino, alle modalità di compilazione e presentazione dell'offerta, ai documenti 
da presentare a corredo della stessa e alla procedura di aggiudicazione nonché le altre ulteriori 
informazioni relative alla procedura aperta per l'affidamento dell'appalto indicato in oggetto come 
meglio specificato nel capitolato speciale. 
L'affidamento in oggetto è stato disposto con determinazione dirigenziale a contrarre n. 74 del 
30/1/2017 e  avverrà  mediante  procedura  aperta  e con il criterio dell’offerta economicamente 
più vantaggiosa, ai sensi degli artt. 60 ,71,95 comma 3 lett.a) del D.lgs. 18 aprile 2016, n.50. (nel 
prosieguo,Codice). 
 
Il bando di gara è pubblicato: sull'Albo pretorio comunale on line; 
- sul profilo del committente: http://www.comune.lastra-a-signa.fi.it 
- sulla Gazzetta Ufficiale della Unione Europea (G.U.U.E.); 
- sulla Gazzetta della Repubblica Italiana ( G.U.R.I.) ; 
- sul sito informatico del ministero delle Infrastrutture e Trasporti; 
- sul sito dell'Osservatorio della Regione Toscana; 
- per estratto su due quotidiani a maggiore diffusione nazionale e su due quotidiani a maggiore 
diffusione locale; 
- Il  luogo di esecuzione è  Comune di Lastra a Signa. 

La documentazione di gara comprende: 
a) Bando di gara; 
b) Disciplinare di gara contenente norme integrative del bando di gara e modulistica; 
c) Capitolato speciale le di appalto 
d) Schema di contratto 
e) Planimetrie nidi d’infanzia e strutture educative alla prima infanzia 
f) Modulistica 
 
1) OGGETTO DELL’APPALTO E DURATA 
1.1 L’appalto ha per oggetto la gestione complessiva dei nidi d’infanzia e delle strutture educative 
alla prima infanzia  (Periodo: 1 settembre 2017 – 31 luglio 2019) così come meglio specificato nel 
seguente dettaglio analitico:  
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- Nido d’Infanzia “I Caci” in Lastra a Signa, Via Bellosguardo n. 4 con una ricettività di 46 
bambini con età compresa tra i 6 ed i 36 mesi;  
- Nido d’Infanzia “Skolé” in Lastra a Signa, via S.Lavagnini n. 6 (Ponte a Signa) con una 
ricettività di 30 bambini con età compresa tra i 12 ed i 36 mesi 
- Spazio gioco “La casa dei bambini e delle famiglie” in Lastra a Signa, via S.Lavagnini n. 6 
(Ponte a Signa) con una ricettività di 10 bambini con età compresa tra i 18 ed i 36 mesi 
- Centro bambini e famiglie in Lastra a Signa, via S.Lavagnini n. 6 (Ponte a Signa) con una 
ricettività di 15 bambini accompagnati da genitori con età compresa tra i 3 ed i 36 mesi 
1.2 L’appalto avrà la durata di anni 2 (due) a partire dal giorno 1 del mese di settembre 2017 al 
giorno 31 del mese di luglio 2019. 
1.3 È facoltà dell’Amministrazione Comunale, esercitare un’opzione di rinnovo contrattuale per 
ulteriori due anni, ai sensi dell’art. 106, commi 11 e 12, D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50, riservandosi 
comunque la possibilità di procedere al rinnovo o anche di non procedere al rinnovo. L’esercizio 
di tale facoltà potrà comunque avvenire previa verifica da parte del Comune dell’attività svolta 
dall’appaltatore da effettuarsi alla fine del primo anno di affidamento. 
1.4 L’importo totale dell’appalto, di durata biennale, è di € 1.100.000,00 (unmilionecentomila/00) 
escluso IVA. Tenuto conto della facoltà di eventuale rinnovo contrattuale per ulteriore due anni, 
l’importo complessivo  presunto dell’appalto, in caso di rinnovo, viene fin da ora fissato in € 
2.200.000,00. 
1.5 Gli importi sono da considerarsi al netto dell’IVA, se ed in quanto dovuta. 
1.6 I costi della sicurezza  non sono previsti in quanto il presente appalto prevede una forma di 
gestione complessiva da parte dell'affidatario non determinante interferenze ai sensi dell'art.26 
del D.lgs. 81/2008 e successive modificazioni e non valutabile in termini di rischi specifici; 
pertanto, non è necessario elaborare un unico documento di valutazione dei rischi (D.U.V.R.I.)  
1.7 Non sono ammesse offerte di importo uguale o maggiore rispetto a quello massimo fissato a 
base di gara. 

2) SOGGETTI AMMESSI 

2.1 Ai sensi dell’articolo 45 D. Lgs. 50/2016 sono ammessi a partecipare: 
a) gli imprenditori individuali, anche artigiani, e le società, anche cooperative;  
b) i consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25 

giugno 1909, n. 422, e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 1947, n. 1577, e 
successive modificazioni, e i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 443;  

c) i consorzi stabili, costituiti anche in forma di società consortili ai sensi dell'articolo 2615-ter 
del codice civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, società commerciali, società 
cooperative di produzione e lavoro. I consorzi stabili sono formati da non meno di tre consorziati 
che, con decisione assunta dai rispettivi organi deliberativi, abbiano stabilito di operare in modo 
congiunto nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per un periodo di tempo 
non inferiore a cinque anni, istituendo a tal fine una comune struttura di impresa.  

d) i raggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti dai soggetti di cui alle lettere a), b) e 
c), i quali, prima della presentazione dell'offerta, abbiano conferito mandato collettivo speciale con 
rappresentanza ad uno di essi, qualificato mandatario, il quale esprime l'offerta in nome e per conto 
proprio e dei mandanti;  

e) i consorzi ordinari di concorrenti di cui all'articolo 2602 del codice civile, costituiti tra i 
soggetti di cui alle lettere a), b) e c) del presente comma, anche in forma di società ai sensi 
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dell'articolo 2615-ter del codice civile;  
f) le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell'articolo 3, comma 4-ter, 

del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla legge 9 aprile 2009, n. 33;  
g) i soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico 

(GEIE) ai sensi del decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240;  
 

2.2 Possono partecipare  raggruppamenti da costituire fra gli operatori economici sopra indicati, ai 
sensi dell’art. 48 del D.Lgs. 50/2016. Nell’ipotesi  è consentita la partecipazione a : 
a) raggruppamenti temporanei di tipo verticale (in cui la capogruppo assume le prestazioni 

individuate come principali e le mandanti quelle secondarie come descritte al paragrafo che 
precede) e consorzi ordinari; 

b) Raggruppamenti orizzontali in cui più soggetti eseguono pro quota tutte le prestazioni 
dell’appalto. In tale fattispecie uno dei soggetti  partecipa in misura maggioritaria come 
capogruppo, in misura maggioritaria e l’altro è mandante; 

c) imprese dei paesi appartenenti alla U.E., in base alla documentazione prodotta, secondo le 
normative vigenti nei rispettivi paesi, idonea a dimostrare il possesso di tutti i requisiti prescritti 
per la partecipazione alla gara, nei confronti delle imprese italiane. 

2.3. In caso di raggruppamento o consorzio non ancora costituito, le Imprese che intendono 
partecipare alla gara in raggruppamento temporaneo o in consorzio ordinario di concorrenti 
dovranno produrre, singolarmente, i dati e i documenti richiesti nel disciplinare di gara nonché 
dichiarazione da cui risulti tale intendimento con espressa indicazione dell'impresa che assumerà la 
veste di capogruppo e mandataria e delle quote di partecipazione al raggruppamento, di tutti i 
soggetti che lo compongono.  
L'offerta congiunta dovrà essere sottoscritta da tutte le Imprese che fanno parte del 
raggruppamento o del consorzio ordinario di concorrenti. 
2.4 E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo 
d’imprese o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero in forma individuale qualora partecipi alla 
medesima gara in raggruppamento/consorzio. 
In caso di aggiudicazione i soggetti assegnatari non possono essere diversi da quelli indicati in sede 
di gara nonché modificare le quote di partecipazione già indicate nell’istanza di partecipazione e 
nella documentazione a questa allegata. 
2.5. In caso di partecipazione alla gara dei consorzi di cui all’art. 48 D.L.vo 50/2016 c.7 , andrà 
specificato se il consorzio intende eseguire direttamente l’appalto oppure affidarlo alle imprese 
consorziate; in quest’ultimo caso dovrà indicare quale/i, tra le imprese facenti parte del consorzio, 
eseguirà/eseguiranno le prestazioni oggetto del presente appalto e in che misura; a queste ultime è 
fatto divieto di partecipare, in qualunque altra forma, alla presente gara. Sia il Consorzio che la/e 
Consorziata/e indicata/e quale esecutrice/i della prestazione in caso di aggiudicazione, dovranno 
produrre singolarmente i dati e i documenti richiesti nel bando di gara. 
2.6. Salvo quanto disposto ai commi 18 e 19, è vietata qualsiasi modificazione alla composizione dei 
raggruppamenti temporanei e dei consorzi ordinari di concorrenti rispetto a quella risultante 
dall'impegno presentato in sede di offerta. L'inosservanza dei divieti di cui al comma 9 comporta 
l'annullamento dell'aggiudicazione o la nullità del contratto, nonché l'esclusione dei concorrenti 
riuniti in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, concomitanti o successivi alle 
procedure di affidamento relative al medesimo appalto 
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3) REQUISITI GENERALI  RICHIESTI PER LA PARTECIPAZIONE 
3.1 Ai sensi dell’art. 80 D.L.vo 50/2016 costituisce motivo di esclusione di un operatore economico 
dalla partecipazione a una procedura d’appalto o concessione, la condanna con sentenza definitiva 
o decreto penale di condanna divenuto irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su 
richiesta ai sensi dell’articolo 444 del codice di procedura penale, anche riferita a un suo 
subappaltatore nei casi di cui all’articolo 105, comma 6, per uno dei seguenti reati: 
 a) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale ovvero delitti 
commessi avvalendosi delle condizioni previste dal predetto articolo 416-bis ovvero al fine di 
agevolare l’attività delle associazioni previste dallo stesso articolo, nonché per i delitti, consumati o 
tentati, previsti dall’articolo 74 del decreto del Presidente della Repubblica 9 ottobre 1990, n. 309, 
dall’articolo 291-quater del decreto del Presidente della Repubblica 23 gennaio 1973, n. 43 e 
dall’articolo 260 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, in quanto riconducibili alla 
partecipazione a un’organizzazione criminale, quale definita all’articolo 2 della decisione quadro 
2008/841/GAI del Consiglio;  
b) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321, 322, 
322-bis, 346-bis, 353, 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all’articolo 2635 del codice 
civile; 
 c) frode ai sensi dell’articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle 
Comunità europee; 
 d) delitti, consumati o tentati, commessi con finalità di terrorismo, anche internazionale, e di 
eversione dell’ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche; 
 e) delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale, riciclaggio di proventi di 
attività criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all’articolo 1 del decreto legislativo 
22 giugno 2007, n. 109 e successive modificazioni; 
 f) sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il decreto 
legislativo 4 marzo 2014, n. 24;  
g) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l’incapacità di contrattare con la pubblica 
amministrazione; 
3.2. Costituisce altresì motivo di esclusione, la sussistenza di cause di decadenza, di sospensione o 
di divieto previste dall’articolo 67 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159 o di un tentativo 
di infiltrazione mafiosa di cui all’articolo 84, comma 4, del medesimo decreto. Resta fermo quanto 
previsto dagli articoli 88, comma 4-bis, e 92, commi 2 e 3, del decreto legislativo 6 settembre 2011, 
n. 159, con riferimento rispettivamente alle comunicazioni antimafia e alle informazioni antimafia.  
3.3. L’esclusione di cui al comma 1 va disposta se la sentenza o il decreto sono stati emessi nei 
confronti: del titolare o del direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; di un socio o del 
direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo; dei soci accomandatari o del direttore 
tecnico, se si tratta di società in accomandita semplice; dei membri del consiglio di amministrazione 
cui sia stata conferita la legale rappresentanza, di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di 
poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, del direttore tecnico o del socio unico persona 
fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si tratta di 
altro tipo di società o consorzio. In ogni caso l’esclusione e il divieto operano anche nei confronti 
dei soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, 
qualora l’impresa non dimostri che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione della condotta 
penalmente sanzionata; l’esclusione non va disposta e il divieto non si applica quando il reato è 
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stato depenalizzato ovvero quando è intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato è stato 
dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima.  
3.4. Un operatore economico è escluso dalla partecipazione a una procedura d’appalto se ha 
commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento 
delle imposte e tasse o dei contributi previdenziali, secondo la legislazione italiana o quella dello 
Stato in cui sono stabiliti. Costituiscono gravi violazioni quelle che comportano un omesso 
pagamento di imposte e tasse superiore all’importo di cui all’articolo 48-bis, commi 1 e 2-bis del 
decreto del Presidente della Repubblica 29 settembre 1973, n. 602. Costituiscono violazioni 
definitivamente accertate quelle contenute in sentenze o atti amministrativi non più soggetti ad 
impugnazione. Costituiscono gravi violazioni in materia contributiva e previdenziale quelle ostative 
al rilascio del documento unico di regolarità contributiva (DURC), di cui all’articolo 8 del decreto 
del Ministero del lavoro e delle politiche sociali 30 gennaio 2015, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale 
n. 125 del 1° giugno 2015. Il presente comma non si applica quando l’operatore economico ha 
ottemperato ai suoi obblighi pagando o impegnandosi in modo vincolante a pagare le imposte o i 
contributi previdenziali dovuti, compresi eventuali interessi o multe, purché il pagamento o 
l’impegno siano stati formalizzati prima della scadenza del termine per la presentazione delle 
domande. 
 3.5. Le stazioni appaltanti escludono dalla partecipazione alla procedura d’appalto un operatore 
economico in una delle seguenti situazioni, anche riferita a un suo subappaltatore nei casi di cui 
all’articolo 105, comma 6, qualora:  
a) la stazione appaltante possa dimostrare con qualunque mezzo adeguato la presenza di gravi 
infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di salute e sicurezza sul lavoro nonché agli 
obblighi di cui all’articolo 30, comma 3 del presente codice; 
 b) l’operatore economico si trovi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato 
preventivo, salvo il caso di concordato con continuità aziendale, o nei cui riguardi sia in corso un 
procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni, fermo restando quanto previsto 
dall’articolo 110; 
 c) la stazione appaltante dimostri con mezzi adeguati che l’operatore economico si è reso colpevole 
di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la sua integrità o affidabilità. Tra questi 
rientrano: le significative carenze nell’esecuzione di un precedente contratto di appalto o di 
concessione che ne hanno causato la risoluzione anticipata, non contestata in giudizio, ovvero 
confermata all’esito di un giudizio, ovvero hanno dato luogo ad una condanna al risarcimento del 
danno o ad altre sanzioni; il tentativo di influenzare indebitamente il processo decisionale della 
stazione appaltante o di ottenere informazioni riservate ai fini di proprio vantaggio; il fornire, anche 
per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni sull’esclusione, 
la selezione o l’aggiudicazione ovvero l’omettere le informazioni dovute ai fini del corretto 
svolgimento della procedura di selezione;  
d) la partecipazione dell’operatore economico determini una situazione di conflitto di interesse ai 
sensi dell’articolo 42, comma 2, non diversamente risolvibile;  
e) una distorsione della concorrenza derivante dal precedente coinvolgimento degli operatori 
economici nella preparazione della procedura d’appalto di cui all’articolo 67 non possa essere risolta 
con misure meno intrusive;  
f) l’operatore economico sia stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all’articolo 9, comma 2, 
lettera c) del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o ad altra sanzione che comporta il divieto di 
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contrarre con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’articolo14 
del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81;  
g) l’operatore economico iscritto nel casellario informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ANAC per 
aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione ai fini del rilascio dell’attestazione di 
qualificazione, per il periodo durante il quale perdura l’iscrizione;  
h) l’operatore economico abbia violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all’articolo 17 della 
legge 19 marzo 1990, n. 55. L’esclusione ha durata di un anno decorrente dall’accertamento 
definitivo della violazione e va comunque disposta se la violazione non è stata rimossa;  
i) l’operatore economico non presenti la certificazione di cui all’articolo 17 della legge 12 marzo 
1999, n. 68, ovvero autocertifichi la sussistenza del medesimo requisito;  
l) l’operatore economico che, pur essendo stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 
e629 del codice penale aggravati ai sensi dell’articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, 
convertito, con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, non risulti aver denunciato i fatti 
all’autorità giudiziaria, salvo che ricorrano i casi previsti dall’articolo 4, primo comma, della legge 24 
novembre 1981, n. 689. La circostanza di cui al primo periodo deve emergere dagli indizi a base 
della richiesta di rinvio a giudizio formulata nei confronti dell’imputato nell’anno antecedente alla 
pubblicazione del bando e deve essere comunicata, unitamente alle generalità del soggetto che ha 
omesso la predetta denuncia, dal procuratore della Repubblica procedente all’ANAC, la quale cura 
la pubblicazione della comunicazione sul sito dell’Osservatorio;  
m) l’operatore economico si trovi rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di 
affidamento, in una situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi 
relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono 
imputabili ad un unico centro decisionale.  
3.6. Le stazioni appaltanti escludono un operatore economico in qualunque momento della 
procedura, qualora risulti che l’operatore economico si trova, a causa di atti compiuti o omessi 
prima o nel corso della procedura, in una delle situazioni di cui ai commi 1,2, 4 e 5. 
3.7. Un operatore economico, o un subappaltatore, che si trovi in una delle situazioni di cui al 
comma 1, limitatamente alle ipotesi in cui la sentenza definitiva abbia imposto una pena detentiva 
non superiore a 18 mesi ovvero abbia riconosciuto l’attenuante della collaborazione come definita 
per le singole fattispecie di reato, o al comma 5, è ammesso a provare di aver risarcito o di essersi 
impegnato a risarcire qualunque danno causato dal reato o dall’illecito e di aver adottato 
provvedimenti concreti di carattere tecnico, organizzativo e relativi al personale idonei a prevenire 
ulteriori reati o illeciti.  
3.8. Se la stazione appaltante ritiene che le misure di cui al comma 7 sono sufficienti, l’operatore 
economico non è escluso della procedura d’appalto; viceversa dell’esclusione viene data motivata 
comunicazione all’operatore economico.  
3.9. Un operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione alle procedure di 
appalto non può avvalersi della possibilità prevista dai commi 7 e 8 nel corso del periodo di 
esclusione derivante da tale sentenza.  
3.10. Se la sentenza di condanna definitiva non fissa la durata della pena accessoria della incapacità 
di contrattare con la pubblica amministrazione, ovvero non sia intervenuta riabilitazione, tale durata 
è pari a cinque anni, salvo che la pena principale sia di durata inferiore, e in tale caso è pari alla 
durata della pena principale.  
3.11. Le cause di esclusione non si applicano alle aziende o società sottoposte a sequestro o confisca 
ai sensi dell’articolo 12-sexies del decreto-legge 8 giugno 1992, n. 306, convertito, con 
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modificazioni, dalla legge 7 agosto 1992, n. 356odegli articoli 20 e 24 del decreto legislativo 6 
settembre 2011 n .159, ed affidate ad un custode o amministratore giudiziario o finanziario, 
limitatamente a quelle riferite al periodo precedente al predetto affidamento.  
3.12. In caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa documentazione, nelle procedure di gara 
e negli affidamenti di subappalto, la stazione appaltante ne da’ segnalazione all’Autorità che, se 
ritiene che siano state rese con dolo o colpa grave in considerazione della rilevanza o della gravità 
dei fatti oggetto della falsa dichiarazione o della presentazione di falsa documentazione, dispone 
l’iscrizione nel casellario informatico ai fini dell’esclusione dalle procedure di gara e dagli 
affidamenti di subappalto ai sensi del comma 1 fino a due anni, decorso il quale l’iscrizione è 
cancellata e perde comunque efficacia.   
3.13 Il concorrente attesta il possesso dei requisiti mediante dichiarazione sostitutiva in conformità 
alle disposizioni del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, in cui indica TUTTE  le eventuali condanne 
anche quelle per le quali abbia beneficiato della non menzione. 
 
4) REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 
4.1 a) Iscrizione nel Registro della Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura 
ovvero iscrizione all'Albo delle Società Cooperative ai sensi del D.M. 23 giugno 2004 e/o 
all'Albo regionale  di cui alla L.n.381/1991 per  attività rientranti nell'oggetto dell'appalto. 

(nel caso di imprese non residenti in Italia) -> Iscrizione nel Registro professionale dello Stato di 
residenza per gli operatori economici non aventi sede in Italia. Per le imprese non residenti in 
Italia, la predetta iscrizione dovrà risultare da apposito documento che dovrà attestare l'iscrizione 
stessa in analogo registro professionale o commerciale secondo la legislazione dello Stato di 
appartenenza. 

(per le cooperative sociali di tipo A e per gli operatori economici del terzo Settore, iscrizione agli appositi Albi 
Regionali per le Cooperative Sociali e per le Associazioni di Volontariato) -> Iscrizione nel registro 
prefettizio o regionale per le fondazioni; attestazione di riconoscimento giuridico da parte della 
Regione per le IPAB e per le aziende pubbliche di servizi alla persona quale ente che esercita le 
attività oggetto dell'appalto. 
 
5) REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA (Art. 83 comma 5, D.Lgs 50/2016) 
5.1 I requisiti obbligatori per la partecipazione alla gara sono: 
1) Dichiarazione di almeno due istituti di credito, operanti negli stati membri della U.E. 
attestanti, l’idoneità finanziaria ed economica del concorrente al fine della prestazione in oggetto. 
2) Avere realizzato un fatturato d’impresa, nello specifico settore dei servizi alla prima infanzia, 
come risultante dagli ultimi tre bilanci disponibili, non inferiore ad euro 1.500.000,00 (I.V.A. 
esclusa). Se il concorrente non è in grado, per giustificati motivi, ivi compreso quello 
concernente la costituzione o l’inizio delle attività da meno di tre anni, di presentare le referenze 
richieste in merito al fatturato richiesto, può provare la propria capacità economica e finanziaria 
rapportando i requisiti di fatturato e quantitativi al periodo di attività. 
5.2 Tali requisiti sono ritenuti indispensabili  a garanzia della solidità imprenditoriale del soggetto 
nello specifico settore di attività e quindi della possibilità di garantire il completamento del 
percorso educativo ai bambini inseriti secondo il principio della continuità educativa. 
 
5.3 La comprova di tale capacità sarà fornita dall’aggiudicatario mediante: 
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1) presentazione dei bilanci o di estratti di bilancio, qualora la pubblicazione del bilancio sia 
obbligatoria in base alla legislazione del paese di stabilimento dell'operatore economico;  
2) una dichiarazione concernente il fatturato globale e il fatturato del settore di attività oggetto 
dell'appalto, al massimo per gli ultimi tre esercizi disponibili in base alla data di costituzione o 
all'avvio delle attività dell'operatore economico. 
 
6) REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICO - PROFESSIONALE (Art. 83 comma 6, D.Lgs 50/2016) 
6.1 L’operatore dimostra di avere le risorse umane e tecniche e l’esperienza necessarie per 
eseguire l’appalto con un adeguato standard di qualità attestando: 
1) di avere svolto servizi socio educativi alla prima infanzia, prestati negli ultimi tre anni 
antecedenti la pubblicazione del bando, con prestazioni analoghe a quelle oggetto della presente 
gara per enti pubblici/aziende private per un valore complessivo non inferiore a 1.500.000 euro 
(I.V.A. esclusa). La dichiarazione dovrà contenere la specificazione dei servizi resi con i relativi 
importi, le date di riferimento, i destinatari, pubblici o privati, svolti da parte del destinatario. 
2) Possesso della certificazione di qualità UNI EN ISO 9001:2008. In caso di R.T.I. tale 
requisito deve essere posseduto dall’impresa capogruppo/impresa mandataria. 
6.2 La comprova di tale capacità sarà fornita dall’aggiudicatario mediante la produzione di 
attestazione dei servizi effettuati e dichiarati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi 
importi, date e destinatari, pubblici o privati rilasciate dai committenti;   
6.3 In caso di raggruppamento temporaneo di imprese, di consorzio, di reti di impresa, costituiti 
o costituendi, i requisiti di cui al  presente disciplinare, dovranno essere posseduti 
complessivamente dal RTI e dichiarati da ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande o 
consorziate/consorziande, purché la capogruppo li possegga in misura maggioritaria.  
6.4 I requisiti previsti sono dichiarati mediante dichiarazione sostitutiva sottoscritta ai sensi del 
D.P.R. n. 445/2000 sul modello allegato nella documentazione di gara; la documentazione 
probatoria a conferma di quanto dichiarato in sede di gara sarà richiesta al solo concorrente 
aggiudicatario. 
6.5 Il concorrente può attestare il possesso di tutti i requisiti richiesti compilando, scaricando e 
sottoscrivendo  il DGUE documento di gara unico europeo, ai sensi dell’art. 85 del D.Lgs 50/2016 
al seguente link 

https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=it 
 
 

7) CONTROLLI POSSESSO DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA 
7.1 Le dichiarazioni richieste per la presente gara, relativamente al possesso dei requisiti di capacità 
economico-finanziaria e tecnico-organizzativa, sono soggette a controllo nei confronti del solo 
aggiudicatario. Le dichiarazioni richieste per la presente gara ai sensi dell’art.80, DLgs 50/16 
relativamente al possesso dei requisiti di ordine generale, sono soggette a verifica ai sensi e per gli 
effetti dello stesso art.80 e del D.P.R.445/2000. Ogni altra dichiarazione è comunque soggetta a 
verifica ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000. 

 
 
 
 

 



 

 
 
 

CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA 
Comuni di Lastra a Signa e Scandicci 

 
Sede: Piazzale della Resistenza, 50018 – Scandicci (FI) 

 
 

 

 9 

8) SOCCORSO ISTRUTTORIO 
 
8.1 Ai sensi dell’art. 83 comma 9 del D.lgs. 50/2016 le carenze di qualsiasi elemento formale della 
domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui infra. In 
particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del 
documento di gara unico europeo di cui all’articolo 85, con esclusione di quelle afferenti 
all’offerta tecnica ed economica, obbliga il concorrente che vi ha dato causa al pagamento, in 
favore della stazione appaltante, di una sanzione pecuniaria pari al UNO per mille. In tal caso, la 
stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano 
rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che 
le devono rendere, da presentare contestualmente al documento comprovante l’avvenuto 
pagamento della sanzione, a pena di esclusione. La sanzione è dovuta esclusivamente in caso di 
regolarizzazione. 
8.2 Nei casi di irregolarità. formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non 
essenziali, la stazione appaltante ne richiede comunque la regolarizzazione con la procedura di cui 
al periodo precedente, ma non applica alcuna sanzione. In caso di inutile decorso del termine di 
regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non 
sanabili le carenze della documentazione che non consentono l’individuazione del contenuto o 
del soggetto responsabile della stessa.  
 
9)  SOPRALLUOGO OBBLIGATORIO 
9.1 Le Imprese partecipanti dovranno effettuare, pena l’esclusione dalla procedura di gara, un 
sopralluogo obbligatorio, dei luoghi di esecuzione. 
9.2 Il sopralluogo dovrà essere effettuato, non oltre 7 gg. anteriori la scadenza del termine di 
presentazione delle offerte (ore 9 del giorno 13 marzo 2017), nei giorni e con le modalità che 
saranno di volta in volta concordati con la sig.ra Annalisa Belli, previo appuntamento tel. 
055/3270118 mail-> annalisa.belli@comune.lastra-a-signa.fi.it normalmente dal lunedì al venerdì. 
9.3 Dell’avvenuto sopralluogo un incaricato dell’Ufficio rilascerà apposita attestazione in cui 
saranno indicati la data, la ragione sociale dell’impresa ed il nominativo del soggetto che ha 
effettuato il sopralluogo. Tale attestazione dovrà essere inserita in copia scansionata nella 
documentazione di gara. 
 
10) AVVALIMENTO 
10.1 Ai sensi dell’art. 89 del D.lgs. 50/2016, l'operatore economico, singolo o in raggruppamento, 
può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, 
tecnico e professionale di cui all'articolo 83, comma 1, lettere b) e c), con esclusione dei requisiti 
di cui all'articolo 80, avvalendosi delle capacità di altri soggetti, anche di partecipanti al 
raggruppamento, a prescindere dalla natura giuridica dei suoi legami con questi ultimi.  
10.2 Per quanto riguarda i criteri relativi all'indicazione dei titoli di studio e professionali di cui 
all'allegato XVII, parte II, lettera f), o alle esperienze professionali pertinenti, gli operatori 
economici possono tuttavia avvalersi delle capacità di altri soggetti solo se questi ultimi eseguono 
direttamente i lavori o i servizi per cui tali capacità sono richieste.  
10.3 L'operatore economico che vuole avvalersi delle capacità di altri soggetti allega, una 
dichiarazione sottoscritta dalla stessa attestante il possesso da parte di quest'ultima dei requisiti 
generali di cui all'articolo 80, nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di 
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avvalimento. L'operatore economico dimostra alla stazione appaltante che disporrà dei mezzi 
necessari mediante presentazione di una dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui 
quest'ultima si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione 
per tutta la durata dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente. 
10.4 Nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando l'applicazione dell'articolo 80, comma 12, 
nei confronti dei sottoscrittori, la stazione appaltante esclude il concorrente e escute la garanzia. Il 
concorrente allega, altresì, alla domanda di partecipazione in originale o copia autentica il 
contratto in virtù del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i 
requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell'appalto. 
10.5 La stazione appaltante verifica, conformemente agli articoli 85, 86 e 88, se i soggetti della cui 
capacità l'operatore economico intende avvalersi, soddisfano i pertinenti criteri di selezione o se 
sussistono motivi di esclusione ai sensi dell'articolo 80. Essa impone all'operatore economico di 
sostituire i soggetti che non soddisfano un pertinente criterio di selezione o per i quali sussistono 
motivi obbligatori di esclusione. Nel bando di gara possono essere altresì indicati i casi in cui 
l'operatore economico deve sostituire un soggetto per il quale sussistono motivi non obbligatori 
di esclusione, purché si tratti di requisiti tecnici. 
10.6 Nel caso di appalti di lavori, di appalti di servizi e operazioni di posa in opera o installazione 
nel quadro di un appalto di fornitura, le stazioni appaltanti possono prevedere nei documenti di 
gara che taluni compiti essenziali siano direttamente svolti dall'offerente o, nel caso di un'offerta 
presentata da un raggruppamento di operatori economici, da un partecipante al raggruppamento. 
10.7 Il concorrente e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione 
appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. Gli obblighi previsti dalla normativa 
antimafia a carico del concorrente si applicano anche nei confronti del soggetto ausiliario 
10.8 E' ammesso l'avvalimento di più imprese ausiliarie, tuttavia l'ausiliario non può avvalersi a 
sua volta di altro soggetto. Inoltre,  pena di esclusione, non è consentito che della stessa impresa 
ausiliaria si avvalga più di un concorrente, ovvero che partecipino sia l'impresa ausiliaria che 
quella che si avvale dei requisiti. 
10.9 Il contratto è in ogni caso eseguito dall'impresa che partecipa alla gara, alla quale è rilasciato il 
certificato di esecuzione, e l'impresa ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti 
dei requisiti prestati. 
10.10 In relazione a ciascun affidamento la stazione appaltante esegue in corso d'esecuzione le 
verifiche sostanziali circa l'effettivo possesso dei requisiti e delle risorse oggetto dell'avvalimento 
da parte dell'impresa ausiliaria, nonché l'effettivo impiego delle risorse medesime nell'esecuzione 
dell'appalto. A tal fine il responsabile unico del procedimento accerta in corso d'opera che le 
prestazioni oggetto di contratto sono svolte direttamente dalle risorse umane e strumentali 
dell'impresa ausiliaria che il titolare del contratto utilizza in adempimento degli obblighi derivanti 
dal contratto di avvalimento.  

11) SUBAPPALTO  
11.1 E’ fatto divieto al soggetto gestore aggiudicatario, pena la risoluzione del contratto e 
l’incameramento della cauzione definitiva, la cessione del contratto ed il subappalto di tutto il 
servizio affidato. 
11.2 Il subappalto è consentito soltanto, nei limiti del 30 per cento dell’importo complessivo 
dell’appalto, per lo svolgimento delle funzioni esecutive e di supporto alla gestione del nido 
d’infanzia, previa approvazione di apposito “progetto funzionale integrato” da parte del 
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Comune. 
11.3 In caso di subappalto si applica tuttavia quanto previsto dall’art. 105 del D.Lgs 18 aprile 
2016 n. 50. Nell’ipotesi di ricorso al subappalto senza l'autorizzazione, l'impresa si assume la 
piena responsabilità delle infrazioni alle disposizioni del presente capitolato e di quanto altro 
dovesse risultare a carico del subappaltatore occulto; in ogni caso, il Comune procede alla 
immediata risoluzione del contratto e all'incameramento della cauzione definitiva.  
11.4 Nei contratti sottoscritti con i subappaltatori deve essere inserita, a pena di nullità 
assoluta, un'apposita clausola con la quale le parti si assumono gli obblighi di tracciabilità dei 
flussi finanziari di cui alla citata legge 13/8/2010 n. 136 e tutti gli obblighi previsti nei 
confronti della pubblica amministrazione di cui all’art. 44 del presente capitolato. Il soggetto 
gestore aggiudicatario o il subappaltatore che ha notizia dell'inadempimento della propria 
controparte agli obblighi di tracciabilità finanziaria di cui all'articolo 3 della Legge 13/8/2010 
n. 136, procede all'immediata risoluzione del rapporto contrattuale, informandone 
contestualmente la stazione appaltante e l’ufficio territoriale del Governo territorialmente 
competente. 
11.5 La Stazione appaltante prima dell’autorizzazione al subappalto provvederà alla verifica circa il 
possesso dei requisiti generali e alla verifica dell’idoneità tecnica professionale anche con 
riferimento all’art. 16 della L.R.T. n. 38/2007 da parte del subappaltatore.  

 
12) MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA 
12.1 La selezione viene effettuata in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, 
ai sensi dell’art. 94 e 95 del DLgs 50/16. L’attribuzione dei punteggi, in base al criterio dell’offerta 
qualitativamente ed economicamente più vantaggiosa, verrà effettuata sulla base del principio 
della proporzionalità tra i requisiti presentati dai concorrenti e quelli richiesti dal servizio. In 
particolare si procederà con il seguente dettaglio analitico: 

 Valutazione dell’offerta tecnica (punti 70/100) 
 Valutazione dell’offerta economica (punti 30/100) 

 
VALUTAZIONE COMPLESSIVA DELL’OFFERTA TECNICA  - MAX PUNTI 70/100 
 
12.2 La valutazione  terrà conto degli elementi di qualità del progetto relativi agli aspetti  tecnico - 
organizzativi e educativo - pedagogici dei  servizi in appalto per la gestione integrata di: 

1  -  nido d’infanzia denominato “I Caci”  
2 -  nido d’infanzia denominato “Skolé”  
3 -  spazio gioco denominato “La casa dei bambini” (Struttura Skolé) 

 4 -  centro per bambini e famiglie (Struttura Skolé) 
In particolare la valutazione complessiva dell’offerta tecnica sarà effettuata in riferimento ai seguenti 
indicatori con l’attribuzione del  relativo punteggio:  
 
A) VALUTAZIONE DELLA QUALITÀ DEL PROGETTO TECNICO E DI INTEGRAZIONE FUNZIONALE 
DEI SERVIZI -  MERITO TECNICO ORGANIZZATIVO – max punti 30/70 
All’offerta che, tra quelle presentate, consegue il punteggio più alto, viene assegnato il massimo 
punteggio attribuibile, pari a 30/70, sulla base dei seguenti indicatori: 
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A.1) Progetto tecnico e di integrazione funzionale dei nidi d’infanzia e dei servizi educativi alla 
prima infanzia – Merito tecnico organizzativo (punti da 0 a 16). Il progetto sarà valutato sulla base 
della seguente griglia: 

valutazione coefficiente 
Progetto tecnico organizzativo con elevata completezza degli aspetti 
trattati, eccellente chiarezza delle procedure, elevata efficacia, che 
contiene altresì aspetti innovativi che determinano  una qualità eccellente 
e un’ elevata ottimizzazione delle risorse economiche e umane. 

  1 

Progetto tecnico organizzativo con ragguardevole completezza degli 
aspetti trattati,  ottima  chiarezza  delle  procedure,  consistente  
efficacia,  che contiene altresì rilevanti aspetti innovativi 

   0,8 

Progetto tecnico organizzativo con buona completezza degli aspetti 
trattati, chiarezza delle procedure e buona efficacia, che contiene altresì 
alcuni apprezzabili aspetti innovativi 

0,6 

Progetto tecnico organizzativo con buona completezza degli aspetti 
trattati, chiarezza delle procedure e buona efficacia 0,4 

Progetto tecnico organizzativo con buona completezza degli aspetti 
trattati, sufficiente chiarezza delle procedure e scarsa efficacia 0,2 

Progetto tecnico organizzativo con scarsa completezza degli aspetti 
trattati, insufficiente chiarezza delle procedure ed insufficiente efficacia 0 

a cui sarà attribuito, per ciascun concorrente, un punteggio sulla base della seguente formula: 
 
PA.1 = Cmedio x 16 
dove: 
PA.1= punteggio attribuito al sottocriterio A.1 
Cmedio= media dei coefficienti attribuiti da ciascun commissario 
 
A.2) Documentazione di svolgimento e/o realizzazione, con esito positivo da parte della 
Pubblica Amministrazione (punti da 0 a 4), di servizi educativi analoghi, per tipologia, qualità e 
configurazione organizzativa e completa integrazione funzionale del personale, a quelli che sono 
oggetto della selezione. 

 
L’attribuzione del punteggio sarà valutato sulla base della seguente griglia: 

valutazione punteggio 
> 4 anni di servizio 1 
> 3 anni di servizio 0,75 
> 2 anni di servizio 0,50 
> 1 anni di servizio 0,25 
< 1 anno di servizio 0 
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Il punteggio relativo al concorrente (PA.. 2) sarà attribuito automaticamente dalle risultanze della 
documentazione all’uopo presentata 
 
A.3) Offerta di servizi e/o prestazioni d’opera aggiuntivi  (punti da 0 a 4)  rispetto a quanto 
previsto nel capitolato. L’attribuzione del punteggio sarà valutato sulla base della seguente griglia: 

valutazione coefficiente 
Ottimo (servizi aggiuntivi e prestazioni d’opera 
essenziali per il miglioramento del servizio) 

1 

Buono (servizi aggiuntivi o prestazioni d’opera 
essenziali per il miglioramento del servizio) 

0,75 

Adeguato (servizi aggiuntivi e prestazioni d’opera 
non ottimali per il miglioramento del servizio) 

0,50 

Sufficiente (servizi aggiuntivi o beni strumentali 
appena sufficienti per il miglioramento del servizio) 

0,25 

Offerta irrilevante ai fini del servizio 0 
Il punteggio sarà attribuito sulla base della seguente formula: 
PA.3 = Cmedio x 4 
dove: 
PA.3= punteggio attribuito al sottocriterio A.3 
Cmedio= media dei coefficienti attribuiti da ciascun commissario 
 
A.4) Offerta di beni ed attrezzature tecniche o strumentali (punti da 0 a 4)  rispetto a quanto 
previsto nel capitolato. L’attribuzione del punteggio sarà valutato sulla base della seguente griglia: 
 

valutazione coefficiente 
Ottimo (beni di consumo e attrezzature strumentali 
essenziali per il miglioramento del servizio) 

1 

Buono ( beni di consumo o attrezzature strumentali 
essenziali per il miglioramento del servizio) 

0,75 

Adeguato (beni di consumo e attrezzature strumentali 
non ottimali per il miglioramento del servizio) 

0,50 

Sufficiente (beni di consumo o attrezzature strumentali 
appena sufficienti per  il miglioramento del servizio) 

0,25 

Offerta irrilevante ai fini del servizio 0 
Il punteggio sarà attribuito sulla base della seguente formula: 
PA.4 = Cmedio x 4 
dove: 
PA.4= punteggio attribuito al sottocriterio A.4 
Cmedio= media dei coefficienti attribuiti da ciascun commissario 
 
A.5) Progettazione e realizzazione di percorsi di continuità educativa verticale (a) (nido – scuola 
dell’infanzia), e progetti di integrazione di tipo orizzontale (b) nel sistema di rete territoriale 
locale (punti da 0 a 2), opportunamente documentati, (nidi d’infanzia e servizi educativi alla 
infanzia) definiti tramite atti formali o accordi tra ente locale e istituzione scolastica (C) e attivamente 
compartecipati dal soggetto gestore della struttura nel triennio precedente;  
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L’attribuzione del punteggio sarà valutato sulla base della seguente griglia: 

valutazione coefficiente 
Ottimo (A+B+C) 1 
Buono (A+B) 0,75 
Adeguato (A) 0,50 
Sufficiente (B) 0,25 
Insufficiente 0 
Il punteggio sarà attribuito sulla base della seguente formula: 
PA.5 = Cmedio x 2 
dove: 
PA.5= punteggio attribuito al sottocriterio A.5 
Cmedio= media dei coefficienti attribuiti da ciascun commissario 
 
La valutazione complessiva della qualità del progetto tecnico e del merito organizzativo (max punti 
30/70) sarà  assegnata nel seguente dettaglio analitico: 

 
Al concorrente che avrà ottenuto il massimo punteggio derivante, dalla somma dei punteggi 
conseguiti nei 5 sottocriteri, sarà assegnato il massimo punteggio previsto dal criterio [A] pari a punti 
30. Agli altri concorrenti sarà attribuito un punteggio sulla base della seguente formula: 
 
PAn = 30 x  (PA.1+PA.2+PA.3+PA.4+PA.5) n  
  (PA.1+PA.2+PA.3+PA.4+PA.5)max 
 
dove: 
PBn =   punteggio attribuito al concorrente ennesimo per il criterio A 
(PA.1+PA.2+PA.3+PA.4+PA.5)n = somma dei punteggi conseguiti dal concorrente ennesimo nei 5 
sottocriteri 
(PA.1+PA.2+PA.3+PA.4+PA.5)max = somma dei punteggi massima conseguita nei 5 sottocriteri 
 
B) VALUTAZIONE DEL PROGETTO  EDUCATIVO- PEDAGOGICO – MAX PUNTI 30/70 
 
All’offerta che, tra quelle presentate, consegue il punteggio più alto, viene assegnato il massimo 
punteggio attribuibile, pari a 30/70, sulla base dei seguenti indicatori: 
 
B.1) Rispondenza del progetto educativo ai bisogni dei bambini e dei loro genitori (Punti da 0 
a 13). Il progetto dovrà contenere i seguenti punti tematici: 
a) esauriente proposta progettuale riferita ai bisogni di crescita di bambini/e da 0 a 3 anni; 
b) impostazione metodologica delle attività e delle routine, modalità di ambientamento e 
organizzazione  del gruppo dei/delle bambini/e; 
c) utilizzo degli spazi e organizzazione della giornata educativa;  
d) strategie per favorire la partecipazione attiva delle famiglie anche in relazione alla presenza di 
bambini/e di culture altre; 
e) azioni ed interventi finalizzati all’integrazione di bambini/e con disabilità psico-fisica o in situazione 
di disagio e/o svantaggio; 
f) adeguatezza del progetto alla esigenza di integrazione orizzontale fra tutti i servizi della prima 
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infanzia pubblici e privati accreditati e alla effettiva continuità educativa tra i servizi della prima infanzia 
ed il servizio di scuola dell’infanzia pubblica e paritaria 
 
L’attribuzione del punteggio sarà valutato sulla base della seguente griglia: 
 

valutazione coefficiente 
Ottimo 1 
Buono 0,75 
Adeguato 0,50 
Sufficiente 0,25 
Insufficiente 0 
Il punteggio sarà attribuito sulla base della seguente formula: 
PB.1 = Cmedio x 13 
dove: 
PB.1= punteggio attribuito al sottocriterio B.1 
Cmedio= media dei coefficienti attribuiti da ciascun commissario 
 
B.2) Programmazione educativa (Punti da 0 a 9) condivisa in maniera integrata da tutto il  
personale educativo dei servizi all’infanzia oggetto della selezione con particolare attenzione ai: 
- riferimenti teorici e stili educativi 
- predisposizione attività ed ambienti 
- strumenti di osservazione e documentazione 
- sistemi di monitoraggio e valutazione della qualità della proposta educativa  
 
L’attribuzione del punteggio sarà valutato sulla base della seguente griglia: 

valutazione coefficiente 
Ottimo 1 
Buono 0,75 
Adeguato 0,50 
Sufficiente 0,25 
Insufficiente 0 
Il punteggio sarà attribuito sulla base della seguente formula: 
PB.2 = Cmedio x 9 
dove: 
PB.2= punteggio attribuito al sottocriterio B.2 
Cmedio= media dei coefficienti attribuiti da ciascun commissario 
 
B.3) Aspetti organizzativi (Punti da 0 a 6) relativamente a: 
- strutturazione della giornata 
- tempi e modalità di inserimento ed ambientamento 
- rapporto con i genitori 
 
L’attribuzione del punteggio sarà valutato sulla base della seguente griglia: 
 

valutazione coefficiente 
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Ottimo 1 
Buono 0,75 
Adeguato 0,50 
Sufficiente 0,25 
Insufficiente 0 
Il punteggio sarà attribuito sulla base della seguente formula: 
PB.3 = Cmedio x 6 
dove: 
PB.3= punteggio attribuito al sottocriterio B.3 
Cmedio= media dei coefficienti attribuiti da ciascun commissario 
 
B.4) Iniziative tese ad informare, sensibilizzare e socializzare esperienze (Punti da 0 a  2)  per 
accrescere nella popolazione la consapevolezza delle responsabilità genitoriali, la cultura dell’infanzia, la 
solidarietà tra le famiglie. L’attribuzione del punteggio sarà valutato sulla base della seguente griglia: 

valutazione coefficiente 
Ottimo 1 
Buono 0,75 
Adeguato 0,50 
Sufficiente 0,25 
Insufficiente 0 
Il punteggio sarà attribuito sulla base della seguente formula: 
PB.4 = Cmedio x 2 
dove: 
PB.4= punteggio attribuito al sottocriterio B.4 
Cmedio= media dei coefficienti attribuiti da ciascun commissario 
 
La valutazione complessiva della qualità del progetto educativo pedagogico (max punti 30/70) sarà  
assegnata nel seguente dettaglio analitico: 
Al concorrente che avrà ottenuto il massimo punteggio derivante, dalla somma dei punteggi 
conseguiti nei 4 sottocriteri, sarà assegnato il massimo punteggio previsto dal criterio [B] pari a punti 
30. Agli altri concorrenti sarà attribuito un punteggio sulla base della seguente formula: 
 
PBn = 30 x  (PB.1+PB.2+PB.3+PB.4) n  
  (PB.1+PB.2+PB.3+PB.4)max 
 
dove: 
PBn =   punteggio attribuito al concorrente ennesimo per il criterio A 
(PB.1+PB.2+PB.3+PB.4)n = somma dei punteggi conseguiti dal concorrente ennesimo nei 4 
sottocriteri 
(PB.1+PB.2+PB.3+PB.4)max = somma dei punteggi massima conseguita nei 4 sottocriteri 
 
C) Valutazione della qualità degli operatori impiegati e della formazione ed aggiornamento 
professionale – max punti 10/70 
 
All’offerta che, tra quelle presentate, consegue il punteggio più alto viene assegnato il massimo 
punteggio attribuibile, pari a 10/70, sulla base dei seguenti indicatori: 
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C.1) Qualità professionale del personale, che sarà impegnato nella gestione dei nidi d’infanzia, 
con particolare riferimento alle seguenti figure professionali (punti da 0 a 3): 
a) Coordinatore pedagogico 
b) Educatore 
c) Operatore socio-educativo" e/o"Operatore servizi generali" 
L’attribuzione del punteggio sarà valutato sulla base del curriculum individuale del personale impiegato, 
eccedente i requisiti minimi richiesti dal capitolato, con particolare riferimento ai titoli di studio ed alla 
esperienze lavorative e/o professionali: 

Valutazione curriculum coefficiente 
Ottimo 1 
Buono 0,75 
Adeguato 0,50 
Sufficiente 0,25 
Insufficiente 0 
 
Il punteggio sarà attribuito sulla base della seguente formula: 
PC.1 = Cmedio x 3 
dove: 
PC.1= punteggio attribuito al sottocriterio C.1 
Cmedio= media dei coefficienti attribuiti da ciascun commissario 
 
C.2) Qualità professionale del personale educativo, che sarà impegnato nella gestione dei nidi 
d’infanzia, con particolare riferimento all’aspetto formativo e di aggiornamento professionale 
(punti da 0 a 2).  L’attribuzione del punteggio sarà valutato sulla base di specifici corsi di formazione ed 
aggiornamento documentati secondo la seguente griglia: 
 

valutazione curricula coefficiente 
Ottimo  1 
Buono  0,75 
Adeguato  0,50 
Sufficiente  0,25 
Insufficiente  0 
Il punteggio sarà attribuito sulla base della seguente formula: 
PC.2 = Cmedio x 2 
dove: 
PC.2= punteggio attribuito al sottocriterio C.2 
Cmedio= media dei coefficienti attribuiti da ciascun commissario 
 
C.3) Quantità della formazione ed aggiornamento del personale (punti da 0 a 3) che la ditta si 
impegna a svolgere annualmente, oltre a quella disposta dall’ente,  agli operatori del servizio per la 
durata del contratto  L’attribuzione del punteggio sarà valutato sulla base della seguente griglia: 
 

valutazione coefficiente 
Ottimo (> 20 ore) 1 
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Buono (da 15 a 20 ore) 0,75 
Adeguato (da 10 a 15 ore) 0,50 
Sufficiente (da 5 a 10 ore) 0,25 
Insufficiente (< 5 ore) 0 
 
Il punteggio relativo al concorrente (PC.3) sarà attribuito automaticamente dalle risultanze della 
documentazione all’uopo presentata 
 
C.4) Qualità e pertinenza della formazione/aggiornamento offerta nel servizio alla prima infanzia 
(punti da 0 a 2). L’attribuzione del punteggio sarà valutato sulla base dell’analisi del piano dell’offerta 
formativa, ambiti di intervento e qualità dei docenti, sulla base della seguente griglia: 
 

valutazione coefficiente 
Ottimo 1 
Buono 0,75 
Adeguato 0,50 
Sufficiente 0,25 
Insufficiente 0 
Il punteggio sarà attribuito sulla base della seguente formula: 
PC.4 = Cmedio x 2 
dove: 
PC.4= punteggio attribuito al sottocriterio C.4 
Cmedio= media dei coefficienti attribuiti da ciascun commissario 
 
La valutazione complessiva della qualità degli operatori impiegati e della formazione ed aggiornamento 
professionale offerta (max punti 10/70) sarà  assegnata nel seguente dettaglio analitico: 

 
Al concorrente che avrà ottenuto il massimo punteggio derivante, dalla somma dei punteggi 
conseguiti nei 4 sottocriteri, sarà assegnato il massimo punteggio previsto dal criterio [C] pari a punti 
10. Agli altri concorrenti sarà attribuito un punteggio sulla base della seguente formula: 
 
PCn = 10 x  (PC1+PC.2+PC.3+PC.4) n  
  (PC.1+PC.2+PC.3+PC.4)max 
 
dove: 
PCn =   punteggio attribuito al concorrente ennesimo per il criterio C 
(PC.1+PC.2+PC.3+PC.4)n = somma dei punteggi conseguiti dal concorrente ennesimo nei 4 
sottocriteri 
(PC.1+PC.2+PC.3+PC.4)max = somma dei punteggi massima conseguita nei 4 sottocriteri 
 
12.3 Non saranno ammesse le offerte tecniche che conseguiranno un punteggio inferiore ai 36/70 
punti 
 
12.4 La valutazione dell’offerta economica avverrà secondo il seguente dettaglio analitico: 
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D) Valutazione  offerta economica – max punti 30/100 
 
12.5 Per l’offerta economica (D), con punteggio massimo attribuibile di punti 30 calcolati sulla base 
della percentuale di ribasso offerta sull’importo posto a base di gara, così come previsto dalla Linea 
Guida ANAC attuativa del Nuovo Codice in materia di offerta economicamente più vantaggiosa che 
richiama l’Allegato P del D.P.R. n. 207/2010, l’Amministrazione Comunale provvede alla 
determinazione del coefficiente riferito all’elemento del prezzo attraverso la seguente formula 
dell’“Andamento bi-lineare” :  
Si effettua la media aritmetica dei ribassi offerti e si procede come sotto specificato a seconda che il 
ribasso A del concorrente -iesimo sia rispettivamente inferiore/ uguale o maggiore di detta media 
(soglia): 

 
 
 
 
 
 
 

Dove, posto X = 0,9, come stabilito dalla citata determinazione di approvazione degli atti di 
gara. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La Commissione decide che per i calcoli previsti dai suddetti allegati e per la riparametrazione si tenga 
conto:  
-> per il coefficiente variabile tra 0 e 1 : di n. 4 decimali la cui ultima cifra sia arrotondata per difetto se 
la successiva è inferiore o uguale a 5, o sia arrotondata per eccesso se la successiva sia superiore a 5; 
-> per i punteggi parziali per ogni singolo criterio nonché per il punteggio complessivo: n. 2 decimali la 
cui ultima cifra sia arrotondata per difetto se la successiva è inferiore o uguale a 5, o sia arrotondata per 
eccesso se la successiva sia superiore a 5. 
Gli operatori economici forniscono, su richiesta della Stazione Appaltante, spiegazioni sul prezzo o sui 
costi proposti nelle offerte se queste appaiono anormalmente basse, sulla base di un giudizio tecnico 
sulla congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità dell’offerta. 
Si applica l’art. 97 c. 1, 3, 5, 6 e 7 D.Lgs. n. 50 / 2016 (“offerte anormalmente basse”) .  
 
AGGIUDICAZIONE 
 
12.6 L’aggiudicazione sarà effettuata in favore del concorrente che avrà conseguito il punteggio più 
alto derivante dalla somma dei punteggi dei quattro criteri: 
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PA + PB + PC + PD = punteggio massimo 

 
12.5 L’offerta economica dell’aggiudicatario dovrà essere comprensiva di tutte le spese che 
l’aggiudicatario medesimo dovrà sostenere per l’esecuzione del servizio 
 
13) DOCUMENTAZIONE RELATIVA ALL’OFFERTA TECNICA 
 
13.1. In considerazione del fatto che la gestione complessiva dei nidi d’infanzia e delle strutture socio 
educative alla prima infanzia si svolge in due strutture separate, così come specificato in dettaglio al 
punto 1 del presente disciplinare, si consiglia di produrre tutta la documentazione richiesta in due 
ambiti distinti, pur mantenendo una progettualità unica che ne evidenzi, se del caso, le specificità e 
l’integrazione della gestione. A tal fine i partecipanti devono produrre, ai fini della attribuzione dei 
punteggi indicati nel bando di gara riguardanti le caratteristiche del servizio: 
a) Progetto tecnico e di integrazione funzionale del servizio – Merito organizzativo e di 
integrazione funzionale del servizio. Si richiede la presentazione di un progetto integrato redatto in 
modo analitico e particolareggiato, ed in conformità al capitolato di appalto, per il corretto ed adeguato 
svolgimento del servizio relativo alla gestione complessiva dei nidi d’infanzia e delle strutture educative 
alla prima infanzia. Si richiede inoltre, ad integrazione del progetto, la presentazione della 
documentazione necessaria all’attribuzione dei punteggi previsti di cui alla lettera A-2, A-3, A-4 ed A-5) 
del punto 12.2) del presente disciplinare. Il progetto dovrà contenere inoltre, oltre il dettaglio analitico 
dell’organizzazione completa dei due servizi alla prima infanzia, compreso i servizi integrati interni, 
tutti i dati analitici necessari alla valutazione delle risorse umane e strumentali impiegate, sia nella 
quantificazione temporale di utilizzo del personale che nelle modalità operative ed organizzative dei 
gruppi di lavoro. 
b) Progetto educativo e pedagogico redatto in modo analitico e particolareggiato ed in conformità al 
capitolato di appalto,  per il corretto ed adeguato svolgimento dei servizi ala prima infanzia da 
esplicitare in maniera dettagliata metodologie, finalità, obiettivi e strumenti di monitoraggio e verifica 
cosi come indicato alle lettera B-1, B-2, B-3 e B-4 del punto 12.2) del presente disciplinare; 
c) Documentazione relativa alla qualità degli operatori impiegati in merito alla formazione 
aggiornamento professionale ed all’offerta formativa dei servizi Relazione autocertificata 
sull’offerta formativa, sulla qualificazione e formazione del personale, compreso il personale 
individuato per le sostituzioni, ed i vari livelli di professionalità richiesti nel capitolato di appalto, 
mediante la presentazione di curricula individuali nominativi del personale che sarà impiegato nei 
servizi oggetto dell’appalto, attestanti il titolo di studio e/o ulteriori titoli professionali e di altro tipo, 
oltre ad indicare analiticamente l’esperienza maturata dagli educatori ed operatori nei servizi alla prima 
infanzia in forma analoga, integrata e funzionale, con l’ente locale, secondo l’articolazione analitica 
prevista nel successivo lettera C-1, C-2, C-3 e C4 del punto 12.2)  del presente disciplinare. 
 
13.2. L’eventuale progetto di utilizzo temporaneo degli spazi per attività aggiuntive ed integrative ai 
servizi alla prima infanzia, nei periodi di chiusura dei servizi, dovrà essere analiticamente descritto nei 
minimi particolari con le adeguate motivazioni socio educative a favore dell’utenza, con tutte le 
opportune ed adeguate indicazioni di carattere economico ed organizzativo derivanti dall’attuazione  
progettuale.  Il progetto dovrà comunque essere autorizzato dalla direzione dei servizi in ottemperanza 
a quanto prescritto nel dispositivo del Capitolato di Appalto. 
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13.3 Ogni altra documentazione che il concorrente ritenga utile dover presentare in riferimento 
espresso agli indicatori di valutazione della offerta tecnica così come meglio specificati nel punto 12.2, 
Modalità di aggiudicazione – del presente disciplinare di gara. 
 
13.4 Si specifica che il Progetto tecnico/ organizzativo gestionale dei servizi, il Progetto educativo-
pedagogico, ed ogni altro documento presentato dovranno essere redatti su carta intestata o con 
apposito timbro sul frontespizio, ed essere sottoscritti in forma digitale, a pena di esclusione, in calce, 
dal titolare o legale rappresentante o altro soggetto munito di poteri idonei a impegnare la volontà del 
soggetto gestore concorrente. In caso di partecipazione in RTI o consorzio ordinario di concorrenti, 
non ancora costituiti, il progetto deve essere firmato da tutti i soggetti che lo compongono. Non sono 
ammesse variazioni al progetto presentato. L’Amministrazione Comunale si riserva di chiedere 
chiarimenti alla documentazione presentata. 
13.5 La valutazione dell’offerta tecnica (punteggio max 70/100) avverrà sulla base dei criteri indicati nel 
presente disciplinare. La Commissione di gara, durante l’esame delle offerte, si riserva di richiedere ai 
concorrenti specificazioni e chiarimenti che risulteranno opportuni per una completa valutazione delle 
caratteristiche qualitative e tecniche dell’offerta stessa. 

 
14) PRESCRIZIONI GENERALI SULLA REDAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA. 
 
14.1 Il concorrente ha l’obbligo di non riportare nell’offerta tecnica alcuna indicazione circa il prezzo 
offerto, a pena di esclusione, in quanto elemento dell’offerta economica da valutare successivamente 
alla attribuzione del punteggio tecnico. 
14.2 I coefficienti medi, i loro prodotti e il punteggio finale per ogni parametro e complessivo, 
saranno assunti fino al secondo decimale senza arrotondamento. 
14.3 La Commissione al fine di mantenere l’equilibro fra i diversi elementi qualitativi e quantitativi 
previsti nel bando, secondo le indicazioni di ANAC e della prevalente giurisprudenza, procederà, ad 
effettuare  la riparametrazione al coefficiente 1 dei punteggi attribuiti per ogni sub parametro  
14.4 Si precisa che nel caso non venga presentata proposta migliorativa per uno o più punti dei 
subparametri, è assegnato il punteggio 0 (zero) per ogni elemento mancante. 
14.5 Se non viene presentato in tutto o in parte il materiale richiesto e se non sarà possibile per la 
Commissione a suo insindacabile giudizio, effettuare la valutazione degli elementi sulla base dei 
documenti presentati, la Commissione non procederà all’analisi di tali elementi attribuendo coefficiente 
pari a zero. 
14.6 Le proposte presentate devono essere realizzabili e non condizionate a eventi o elementi estranei. 
Ugualmente non saranno prese in considerazioni proposte fra loro alternative la cui scelta sia rimessa 
alla Commissione. In tutti questi casi la proposta non sarà valutata per quell’elemento che non rispetta 
le prescrizioni sopra riportate e sarà attribuito coefficiente zero. 
14.7 L’offerta tecnica come sopra descritta deve  essere  caricata nell’apposita sezione utilizzando le 
schede disponibili nella documentazione di gara, sottoscritti digitalmente, a pena di esclusione, dal 
rappresentante legale, o in caso di RTI da tutti i rappresentanti legali costituenti lo stesso, in caso di 
Consorzio dal r.l. del Consorzio.   
14.8 L’offerta tecnica valutabile è unicamente  quella presente sul sistema telematico Start e quindi i 
documenti devono essere in esso caricati. Non sarà possibile integrare successivamente alla scadenza 
del termine, documenti illeggibili, incompleti o files corrotti per cui si raccomanda ai concorrenti di 
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procedere all’upload in tempi che consentano di poterne verificare l’esatto caricamento, onde 
eventualmente poter sostituire i files entro i termini di scadenza del bando. Si specifica che l’offerta 
tecnica: 
- non comporta e non può comportare alcun maggior onere, indennizzo, rimborso, adeguamento o 
altro, a carico della Stazione appaltante, pertanto sotto il profilo economico, l’importo contrattuale 
determinato in base all’offerta economica resta insensibile alla predetta offerta tecnica; 
- non può contenere elementi proposti sotto condizione di variazioni del prezzo; 
- non può esprimere o rappresentare soluzioni alternative, opzioni diverse, proposte condizionate o 
altre condizioni equivoche, in relazione a uno o più d’uno degli elementi di valutazione; 
- saranno ammesse pertanto solo le varianti c.d. “migliorative”, cioè quelle che apportino modifiche 
qualitativamente apprezzabili al capitolato posto a base di gara, senza tuttavia stravolgerne l’identità.  
- saranno escluse le offerte che prevedono una modifica delle condizioni minime previste in capitolato 
tale da snaturare, a giudizio insindacabile della Commissione, il progetto del servizio posto a base di 
gara; 
- relativamente alle migliorie che non saranno prese in considerazione, l’aggiudicatario sarà obbligato 
all’esecuzione di quanto prescritto dal C.S.A. e dalla restante documentazione posta a base di gara; 
14.9 Le migliorie offerte in sede di gara, divenendo parte integrante del contratto e oggetto diretto della 
prestazione dell’appaltatore, devono necessariamente essere eseguite nella loro più esaustiva 
completezza e, nell’eventualità di totale o parziale inadempimento dell’esecutore di dette migliorie, la 
circostanza non potrà non qualificarsi che grave inadempimento legittimante la risoluzione del rapporto 
negoziale. 
14.10 In caso di parità di punteggio totale delle offerte si procederà all’aggiudicazione all’offerta che avrà 
conseguito il punteggio qualitativo più alto. In caso di parità in entrambi i parametri di valutazione, si 
procederà a sorteggio in seduta pubblica. 

 
15) PROTOCOLLO DI LEGALITA’ 
Si da atto che in data 16 marzo 2015 il Comune di Lastra a Signa ha sottoscritto il Protocollo di legalità 
per la prevenzione dei tentativi di infiltrazione della criminalità organizzata nel settore degli appalti 
pubblici, allegato al bando di gara. 
I concorrenti pertanto per partecipare all’appalto, devono dichiarare, a pena di esclusione,  
utilizzando l’apposito modello disponibile nella documentazione di gara,  di conoscere e accettare le 
clausole ivi contenute, che saranno poi inserite nel contratto di appalto da sottoscrivere con 
l’aggiudicatario. 

 
16) CAUZIONE PROVVISORIA E DEFINITIVA  
 
16.1 Il concorrente dovrà presentare la documentazione comprovante la costituzione di una cauzione 
provvisoria mediante fideiussione bancaria o polizza assicurativa per un importo pari al 2% 
dell’importo a base di gara ovvero €. 22.000,00 (ventiduemila). 
16.2 La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del 
debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, c. 2 c. c. nonché l’operatività della 
garanzia medesima entro 15 giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. La garanzia 
copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’affidatario, ed è svincolata automaticamente 
al momento della sottoscrizione del contratto stesso. La garanzia deve avere una validità di 180 giorni 
dalla data di presentazione dell’offerta. L’importo della garanzia è ridotto del 50% ovvero € 11.000,00 
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(undicimila) per le imprese offerenti alle quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle 
norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la 
certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI EN ISO 9000, 
ovvero la dichiarazione della presenza di elementi significativi e tra loro correlati di tale sistema.  

16.3 Per fruire di tali benefici, l’impresa offerente segnala il possesso del requisito e lo documenta 
mediante scansione dell’originale della certificazione e inserimento nel sistema. 
La garanzia sopra descritta deve essere corredata dall’impegno del fideiussore a rilasciare la garanzia 
fideiussoria per l’esecuzione del contratto qualora l’offerente risultasse affidatario 

16.4 Si precisa inoltre che, in conformità alla deliberazione n. 408 del 06/12/2001 dell’Autorità di 
Vigilanza, per i raggruppamenti temporanei orizzontali, stante il regime di responsabilità solidale, la 
riduzione della garanzia è ammessa solo se tutte le imprese sono in possesso dell’attestazione o 
certificazione di qualità aziendale, mentre per i raggruppamenti temporanei verticali, essendo 
individuabile una responsabilità pro-quota sulla garanzia, la riduzione è ammessa solo relativamente alle 
quote della garanzia corrispondenti alle rispettive quote dei lavori assunte dalle imprese in possesso 
dell’attestazione o certificazione 
16.5 L’impresa affidataria prima della stipula del contratto, dovrà prestare apposita garanzia per 
l’esecuzione del contratto, ai sensi dell’art. 103 del D. Lgs. 50/2016 per l’importo previsto dalla legge. 
 
17) CONTRIBUTO OBBLIGATORIO A FAVORE DELL’A.N.A.C. CIG: 6957007FC7 
17.1. Secondo quanto disposto dall’art. 1 commi 65-67 della L. 266/2005  e dalla deliberazione 
dell’A.V.C.P.  del 31/12/2011 tutti i soggetti partecipanti alla gara, compresi gli operatori con sede in 
uno stato estero,  sono tenuti ad effettuare, pena l’esclusione dalla gara, il pagamento del contributo a 
favore dell’Autorità previsto per la fascia dell’importo a base di gara ovvero € 140,00 (centoquaranta). 
Con la presente si informa che sul sito dell’Autorità sono disponibili le “Istruzioni relative alle 
contribuzioni dovute, ai sensi dell'art. 1, comma 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266, dai soggetti 
pubblici e privati in vigore dal 1 maggio 2010”. 
17.2. I soggetti tenuti al versamento del contributo dovranno preventivamente richiedere le proprie 
credenziali iscrivendosi on line al nuovo ‘servizio di riscossione’, che sarà disponibile sul sito 
dell’Autorità dal 1 maggio 2010, indipendentemente dalla modalità di versamento utilizzata ed anche se  
già iscritti al vecchio servizio. Gli operatori economici per effettuare il pagamento dovranno collegarsi 
al servizio con le nuove credenziali e inserire il codice CIG che identifica la procedura alla quale si 
intende partecipare. Il sistema consentirà il pagamento diretto mediante carta di credito oppure la 
produzione di un modello da presentare a uno dei punti vendita Lottomatica Servizi. Sono quindi 
consentite due modalità di pagamento della contribuzione:  

 online mediante carta di credito; 
 presso la rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini, con il 

modello rilasciato dal portale dell’AVCP. 
Per essere ammessi a presentare l’offerta gli operatori economici dovranno allegare, alla 
documentazione di gara, copia della ricevuta di pagamento rilasciata dal nuovo servizio di Riscossione 
(scontrino Lottomatica ovvero ricevuta di pagamento on line), quale dimostrazione dell’avvenuto 
versamento del contributo all’Autorità. I concorrenti per informazioni e chiarimenti possono contattare 
il Contact Center dell’Autorità, al numero verde 800-896936. 

17.3. Per i soli operatori economici esteri, sarà possibile effettuare il pagamento anche tramite bonifico 
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bancario internazionale, sul conto corrente bancario n. 4806788, aperto presso il Monte dei Paschi di 
Siena (IBAN: IT 77 O 01030 03200 0000 04806788), (BIC: PASCITMMROM) intestato all’Autorità 
per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture. La causale del versamento deve 
riportare esclusivamente il codice identificativo ai fini fiscali utilizzato nel Paese di residenza o di sede 
del partecipante e il codice CIG che identifica la procedura alla quale si intende partecipare.  

 
18) SVOLGIMENTO DELLA GARA IN MODALITA’ TELEMATICA 
 
18.1 L’appalto è disciplinato dalla lettera di invito e dalle “Norme tecniche di funzionamento del 
Sistema Telematico Acquisto Regione Toscana, consultabili all’indirizzo internet: 
http://start.e.toscana.it 
18.2 L’appalto si svolge in modalità telematica: le offerte dovranno essere formulate dagli operatori 
economici e ricevute dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo del Sistema Telematico di 
Acquisti Regione Toscana - accessibile all’indirizzo: http://start.e.toscana.it 
18.3 Tutte le comunicazioni nell’ambito della procedura di gara avvengono mediante spedizione di 
messaggi di posta elettronica. Le comunicazioni agli utenti si danno per eseguite con la spedizione 
effettuata alla casella di posta elettronica indicata dal concorrente ai fini della procedura telematica di 
acquisto. Le comunicazioni sono anche replicate sul sito nell’area relativa alla gara riservata al singolo 
concorrente. Il concorrente si impegna a comunicare eventuali cambiamenti di indirizzo di posta 
elettronica. In assenza di tale comunicazione l’Amministrazione e il Gestore non sono responsabili per 
l’avvenuta mancanza di comunicazione. Eventuali comunicazioni aventi carattere generale, da parte 
dell’Amministrazione, inerenti la documentazione di gara o relative ai chiarimenti forniti, vengono 
pubblicate sul Sito nell’area riservata alla gara. 
 
19) REQUISITI INFORMATICI PER PARTECIPARE   
 
19.1 La partecipazione alle procedure di scelta del contraente svolte telematicamente è aperta, previa 
identificazione, a tutti gli operatori economici interessati, in possesso dei requisiti richiesti dalla singola 
procedura di gara. Per poter operare sul sistema gli Utenti dovranno essere dotati della necessaria 
strumentazione. Configurazione hardware di una postazione tipo per l'accesso al sistema:  
 
- Processore tipo Intel Pentium o AMD freq. circa 300MHz o superiore; 
- Memoria RAM 128MB o superiore;  
- Scheda grafica e memoria on-board;  
- Monitor di risoluzione 800x600 pixel o superiori;  
- Accesso a internet almeno dial-up 28.8Kbit/s;  
- Tutti gli strumenti necessari al corretto funzionamento di una normale postazione (es. tastiere, mouse, 
video, stampante etc. );  
 
Sulla postazione, dovrà essere disponibile un browser per la navigazione su internet: fra i seguenti: 
- Microsoft Internet Explorer 5.0 (aggiornamento ssl a 128bit) o superiori;  
- Mozilla Firefox 0.8 o superiori;  
- Mozilla 1.7;  
- Netscape Navigator 6 (la versione 8 utilizza il motore di rendering di Mozilla Firefox);  
- Opera 6 o superiori.  
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Inoltre devono essere presenti i software normalmente utilizzati per l'editing e la lettura dei documenti 
tipo (elenco indicativo):  
- MS Word  
- Open Office  
- Acrobat Reader o altro lettore documenti .PDF  
- MS excel o altro foglio di calcolo  
 
19.2 Va ricordato che per garantire una maggiore riservatezza delle trasmissioni viene richiesto 
certificato SSL con livello di codifica a 128bit. Quindi le compatibilità con i browser implicano un 
possibile aggiornamento del livello di codifica (ad es. per MS Internet Explorer 5.0: 
http://www.microsoft.com/windows/ie/downloads/recommended/128bit/default.mspx) 
19.3 I titolari o legali rappresentanti degli operatori economici che intendono partecipare all’appalto 
dovranno essere in possesso di un certificato di firma digitale in corso di validità rilasciato da un 
organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori, previsto dall’articolo 29, comma 1 del DLGS 7 
marzo 2005 n. 82 tenuto dal Digit P.A., nonché del relativo software per la visualizzazione e la firma di 
documenti digitali. E’ necessario un lettore di smart card. 
19.4 Per garantire il massimo livello di sicurezza nelle connessioni telematiche si invitano gli operatori, 
ove possibile, a dotarsi anche di un certificato di autenticazione digitale in corso di validità rilasciato da 
un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori, previsto dall’articolo 29, comma 1 del 
DLGS 7 marzo 2005 n. 82 tenuto da Digit PA.  

 
 
20) MODALITA' DI IDENTIFICAZIONE SUL SISTEMA TELEMATICO  
 
20.1 Per partecipare  entro e non oltre il termine di scadenza, gli operatori economici interessati 
dovranno identificarsi sul Sistema Telematico di Acquisto Regione Toscana, consultabile all’indirizzo 
internet ( http://start.e.toscana.it) ed inserire la documentazione prevista dal presente disciplinare.  
20.2 Per identificarsi i fornitori dovranno completare la procedura di registrazione on line presente sul 
Sistema.  
20.3 La registrazione, completamente gratuita, avviene preferibilmente utilizzando un certificato digitale 
di autenticazione, in subordine tramite userid e password. Il certificato digitale e/o la userid e password 
utilizzati in sede di registrazione sono necessari per ogni successivo accesso ai documenti della 
procedura. 
20.4 L’utente è tenuto a non diffondere a terzi la chiave di accesso (User ID) a mezzo della quale verrà 
identificato dalla Stazione Appaltante e la password.  
20.5 Istruzioni dettagliate su come completare la procedura di registrazione sono disponibili sul sito 
stesso nella sezione dedicata alla procedura di registrazione o possono essere richieste al Call Center del 
gestore del Sistema Telematico al numero 02 37.73.73.93-76 o all’indirizzo di posta elettronica 
infopleiade@i-faber.com. 
 
21) INSERIMENTO DEI DATI E PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  
 
21.1. La dimensione massima di ciascun file inserito nel sistema è pari a 40 MB. Nel caso occorra 
apportare delle modifiche a documenti prodotti in automatico dal sistema sulla base di form on line, è 
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necessario ripetere la procedura di compilazione del form on line e ottenere un nuovo documento. 
Questa procedura si applica ad esempio all’offerta economica, alla domanda di partecipazione. 
21.2. I documenti informatici trasmessi attraverso il sistema dovranno essere preferibilmente nei 
seguenti formati atti a garantire una più agevole lettura trasmissione ed affidabile conservazione nel 
tempo: 
- PDF/RTF per i documenti di testo o tabellari 
- PDF/JPEG per le immagini 
La stazione appaltante non assume responsabilità della eventuale non leggibilità di documenti inseriti 
sul sistema in formati diversi da quelli suggeriti. 
3 Si precisa al riguardo che : 
• la presentazione della documentazione di gara e dell’offerta economica tramite il sistema è compiuta 
quando il concorrente visualizza un messaggio del sistema a conferma della ricezione, da parte del 
sistema stesso, della documentazione di gara e delle offerte ; 
• il recepimento della documentazione di gara e delle offerte da parte del sistema lascia tuttavia 
impregiudicata la valutazione della regolarità e completezza sia della documentazione di gara che delle 
offerte, valutazione che è infatti riservata alla stazione appaltante. 
• in caso occorra apportare delle modifiche a documenti prodotti in automatico dal sistema sulla base di 
form on line, è necessario ripetere la procedura di compilazione del form on line ed ottenere un nuovo 
documento. Questa procedura si applica ad esempio all’offerta economica ed alla domanda di 
partecipazione. 
 
22)  Tutta la documentazione di gara, ivi compresa la documentazione economica dovrà essere 
prodotta dagli operatori economici e trasmessa alla Stazione Appaltante esclusivamente per 
mezzo del Sistema Telematico di Acquisto Regione Toscana, consultabile all’indirizzo 
internet: http://start.e.toscana.it 

23) MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
23.1 Per partecipare all’appalto dovrà essere inserita nel sistema telematico, nello spazio relativo alla gara 
di cui trattasi, entro e non oltre il termine indicato nel  bando di gara ovvero entro il 20 marzo 2017, ore 
09:00 la seguente documentazione:  

A) LA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA A CORREDO DELL'OFFERTA di cui ai 
successivi punti. 

B) L’OFFERTA TECNICA   

C) L’OFFERTA ECONOMICA, di cui al successivo punto C.1  

A.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE, recante le dichiarazioni sostitutive di certificazione o di 
atto notorio da rendersi ai sensi del D.P.R. 445/2000.  

La domanda di partecipazione in ordine ai requisiti di ordine generale deve essere firmata digitalmente a 
pena di esclusione dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto concorrente. 

La domanda di partecipazione viene generata dal sistema telematico in seguito all’imputazione dei dati 
richiesti nei form on line.  

Il concorrente, dopo essersi identificato sul sistema come precisato al punto 1 del presente disciplinare, 
dovrà:  
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• Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;  

• Compilare il form on line;  

• Scaricare sul proprio pc il documento “domanda di partecipazione” generato dal sistema;  

• Firmare digitalmente il documento “domanda di partecipazione” generato dal sistema;  

• Inserire nel sistema i documento “domanda di partecipazione” firmata digitalmente negli appositi spazi 
previsti.  

A.2 – DGUE) DOCUMENTO UNICO DI GARA EUROPEO – Circolare Ministero 
Infrastrutture e Trasporti 18 luglio 2016, n. 3. 

 
Ai sensi dell'art. 85, comma 1, primo periodo, del Codice, al momento della presentazione delle 
domande di partecipazione o delle offerte, il Comune di Lastra a Signa accetta il DGUE, redatto in 
conformità al modello di formulario approvato con il Regolamento dalla Commissione europea n. 
2016/7 del 05/01/2016 e adattato alla luce delle disposizioni del Codice dalla Circolare del 
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti 18/07/2016 n. 3, nella sua versione definitiva 
pubblicata in G.U. n. 174 del 27/07/2016. 
 
Il DGUE fornisce una prova documentale preliminare in sostituzione dei certificati rilasciati da 
Autorità pubbliche e/o terzi e consiste in una dichiarazione formale da parte dell'operatore 
economico di: 
 
- non trovarsi in una delle situazioni di esclusione di cui all'art. 80 del Codice;  
- soddisfare i pertinenti criteri di selezione di cui all'art. 83 del Codice; 
 
In particolare il DGUE è strutturato in 6 parti: 
 
Parte I) Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 
aggiudicatore; 
 
Parte II) Informazioni sull’operatore economico 
 
Parte III) Motivi di esclusione (art. 80 Codice) 
 
Parte IV) Criteri di selezione 
 
Parte V) Riduzione del numero di candidati qualificati (art. 91 Codice) 
 
Parte VI) Dichiarazioni finali 
 
A tale scopo il Comune di Lastra a Signa mette a disposizione, tra la documentazione di gara, il 
modello di DGUE (Mod. A2-DGUE) così come riformulato dalla Circolare suddetta, file in versione 
doc, già compilato nella Parte I dalla stessa Stazione Appaltante. Rimane invece a carico 
dell’Operatore Economico la compilazione di tutte le altre parti ad eccezione della parte V, che non 
dovrà essere compilata. 

 
Una volta compilato in ogni sua parte, il Mod. A.2-DGUE) dovrà essere convertito in formato PDF/A, 
sottoscritto con firma digitale dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto 
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dell’operatore economico ed inserito sul sistema telematico nell’apposito spazio previsto. 
 
La Parte I, contiene i dati del presente appalto. E’ già stata compilata a cura del Comune di Lastra a Signa 
 
La Parte II, contiene le informazioni sull'operatore economico e sui propri rappresentanti, sull'eventuale 
affidamento a capacità di altri soggetti (a fini dell'avvalimento) e sul ricorso al subappalto. 
 
Per quanto riguarda tutti i soggetti indicati all’art. 80 c. 3 Codice non è necessario indicarli nuovamente 
nella Parte II, Sezione B, essendo i loro nomi già riportati nella domanda A.1. Pertanto è sufficiente 
riportare solamente il nominativo del soggetto firmatario del D.G.U.E. 

 
OPERATORI RIUNITI - CONSORZI 

 
A2.1) OPERATORI RIUNITI (Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio 
ordinario di concorrenti, GEIE) 
 
Nel caso in cui l’operatore economico partecipi alla gara come operatore riunito: 
La mandataria dovrà compilare, per sé e per conto di ciascuno dei membri dell’operatore riunito, i 
rispettivi form on line, per procedere alla generazione della corrispondente “domanda di 
partecipazione” . I form on line corrispondenti ad ogni membro dell’operatore riunito vanno 
compilati secondo le indicazioni e con le prescrizioni sopra riportate, comprese le dichiarazioni in 
relazione a eventuali soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del 
bando di gara; 
 
Per ogni membro dell’operatore riunito dovranno essere specificate, all’interno dell’apposito 
spazio previsto:  
1. la quota percentuale di apporto del requisito tecnico-professionale ed economico-finanziario 
relativamente a tutti i membri dell’operatore riunito; 
2. le parti della prestazione e la relativa quota percentuale o le prestazioni che saranno eseguite da 
tutti i membri dell’operatore riunito;  
3. la quota percentuale di esecuzione rispetto al totale delle prestazioni oggetto dell’appalto 
relativa a tutti i membri del medesimo operatore riunito; 
 
Le informazioni circa la denominazione degli operatori economici ed il loro ruolo all’interno del 
raggruppamento devono essere altresì replicate nel riquadro “Forma di Partecipazione” di cui alla Sezi 
one A, Parte II del Mod. A.2-DGUE). 
 
OGNUNO dei membri dell’operatore riunito dovrà:  

� firmare digitalmente la “domanda di partecipazione” generata dal sistema e ad essi 
riferita, in cui devono essere indicati tutti i soggetti di cui all’art. 80 c. 3 Codice, in 
particolare quelli cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del 
bando;  

� compilare e firmare digitalmente il Modello A2 (DGUE), ciascuno autonomamente. 
Come infatti afferma la Circolare del Ministero circa il DGUE, nel caso di partecipazione 
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degli operatori economici con le forme previste ai sensi dell'art. 45, comma 2, lettera d), 
e), f), g), ossia:  

- raggruppamenti temporanei di concorrenti;  
- consorzi ordinari; 
- aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete 
- GEIE  
per ciascuno degli operatori economici partecipanti è presentato un DGUE distinto 
recante le informazioni richieste dalle Parti da II a VI. 

 
- compilare e firmare digitalmente nell’apposito spazio sulla piattaforma start. In merito alla 

specifica dichiarazione da rendere in questo modello relativa al sopralluogo: in caso di 
RTC (costituito o costituendo) il sopralluogo dovrà essere effettuato almeno dall’Impresa 
capogruppo o da una delegata della medesima - con delega scritta, con rilascio 
dell’attestato intestato alla capogruppo. 

 
Tutta la suddetta documentazione prodotta da ciascuno dei membri dell’operatore riunito deve 
essere firmata digitalmente dal legale rappresentante ed inserita nell’apposito spazio predisposto 
sul sistema telematico da parte della mandataria, abilitata ad operare sul sistema START. 
 
Nel caso di partecipazione di raggruppamento temporaneo, Consorzio ordinario di 
concorrenti o di G.E.I.E. GIA’ COSTITUITI deve essere, inoltre, prodotta ed inserita, 
nell’apposito spazio, da parte dell’operatore economico indicato quale impresa mandataria ed 
abilitato ad operare sul sistema START :  
- Copia autentica, rilasciata dal notaio, dell’ATTO DI COSTITUZIONE di RTC 
/CONSORZIO ORDINARIO DI CONCORRENTI /GEIE, redatto nella forma minima 
della scrittura privata autenticata, con le prescrizioni di cui all’art. 48, commi 12 e 13, del D.Lgs. 
50/2016, in formato elettronico o mediante scansione del documento cartaceo. 
 
Nel caso di partecipazione di raggruppamento temporaneo, Consorzio ordinario di 
concorrenti o di G.E.I.E. NON ANCORA COSTITUITI deve essere, inoltre, prodotta ed 
inserita, nell’apposito spazio, da parte dell’operatore economico indicato quale impresa 
mandataria ed abilitato ad operare sul sistema START:  
- Impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli operatori conferiranno mandato collettivo 
speciale con rappresentanza all’impresa mandataria. La documentazione comprovante tale 
impegno deve essere inserita nello spazio “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
AGGIUNTIVA”. 
 

 
 
A2.2) CONSORZI ART. 45, COMMA 2, LETTERE b) e c) 

 
Nel caso in cui l’operatore economico partecipante alla gara sia un CONSORZIO di cui 
all’art. 45, comma 2, lettera b) o lettera c) del D.Lgs. 50/2016, IL CONSORZIO STESSO 
deve: 

� compilare i form on line per procedere alla generazione della corrispondente “domanda 
di partecipazione”, specificando la tipologia di consorzio (consorzio lett. b o consorzio 
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lett. c, comma 2, art. 45 del D.Lgs. 50/2016), indicando le consorziate esecutrici. Inoltre 
devono essere indicati tutti i soggetti di cui all’art. 80 c. 3 Codice, compresi i soggetti 
cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando. Una volta 
compilata firmarla digitalmente;  

� compilare e firmare digitalmente il Mod A.2-DGUE) Le informazioni circa la 
denominazione delle consorziate esecutrici devono essere altresì replicate nel riquadro 
“Forma di Partecipazione” di cui alla Sezione A, Parte II del Mod. A.2-DGUE).  

� compilare e firmare digitalmente nell’apposito spazio sulla piattaforma start. In merito 
alla specifica dichiarazione da rendere in questo modello relativa al sopralluogo: il 
sopralluogo dovrà essere effettuato almeno dal Consorzio stesso o da una delegato dello 
stesso - con delega scritta, con rilascio dell’attestato intestato al Consorzio. 

 
INOLTRE, OGNI IMPRESA CONSORZIATA per la quale il consorzio concorre 
indicata nella “domanda di partecipazione”e/o nel Mod. A2-DG UE) deve: 
 

� compilare e firmare digitalmente il Mod A.2-DGUE); Come infatti afferma la Circolare 
del Ministero sul DGUE, nel caso di partecipazione dei consorzi di cui all'art. 45, comma 
2, lettera b) e c): 

- consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro; 
- consorzi stabili 

il DGUE è compilato, separatamente, dal consorzio e dalle consorziate esecutrici 
ivi indicate. Pertanto, nel modello di formulario deve essere indicata la denominazione 
degli operatori economici facente parte di un consorzio di cui al sopra citato art. 45, 
comma 2, lettera b) o c) che eseguono le prestazioni oggetto del contratto. 

 
� compilare e firmare digitalmente il Modello Attestazione sopralluogo. In merito alla 

specifica dichiarazione da rendere in questo modello relativa al sopralluogo: il sopralluogo 
dovrà essere effettuato almeno dal Consorzio stesso o da una delegato dello stesso - con 
delega scritta, con rilascio dell’attestato intestato al Consorzio. 

 
Le schede di cui sopra devono essere inserite nell’apposito spazio previsto sul sistema telematico 
dal Consorzio. 
 
Qualora il Consorzio partecipi alla procedura di gara come membro di raggruppamento 
temporaneo di concorrenti o di consorzio ordinario di concorrenti o di G.E.I.E. le schede di cui 
sopra, rese dal titolare o legale rappresentante o procuratore di ogni impresa consorziata per la 
quale il consorzio concorre e firmata digitalmente dagli stessi, dovrà essere inserita nel sistema a 
cura del soggetto indicato quale mandatario. 
 
Le imprese consorziate per le quali il consorzio concorre non devono trovarsi nella 
situazione di cui all’art. 186 bis R.D. 267/1942. 
 
A2.3) AVVALIMENTO (Parte II, Sezione C) 
 
L’operatore economico partecipante alla gara, può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei 
requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 83 c. 1 lett. b) e 
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c) (punti 4-5 e 6 del presente disciplinare) avvalendosi delle capacità di altri soggetti, anche di 
partecipanti al raggruppamento, ai sensi dell’art. 89 D.Lgs. 50/2016.  
Per indicazioni generali di questo istituto si veda il par. 10. 
 
L’operatore economico concorrente deve:  

� compilare i form on line per procedere alla generazione della corrispondente “domanda 
di partecipazione”. Nella stessa devono essere indicati tutti i soggetti di cui all’art. 80 c. 3 
Codice, compresi i soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando. Una volta compilata firmarla digitalmente; 

� compilare e firmare digitalmente il Mod A.2-DGUE); indica, in particolare, nella Parte II, 
Sezione 
C) la denominazione degli operatori economici di cui intende avvalersi e i requisiti 
oggetto di avvalimento; 

� produrre il CONTRATTO, ai sensi dell’art. 89, comma 1del D.Lgs. 50/2016, in virtù 
del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti 
e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto.  
L’operatore economico deve inserire nell’apposito spazio del sistema telematico il 
contratto di avvalimento in originale in formato elettronico firmato digitalmente dai 
contraenti, oppure mediante scansione della copia autentica dell’originale cartaceo 
rilasciata dal notaio. 

 
L’impresa ausiliaria indicata dal concorrente nel Mod. A.2-DGUE) da quest’ultimo 
prodotto, DEVE: 
 

� compilare il Modello A.3 “SCHEDA AVVALIMENTO ”, disponibile nella 
documentazione di gara in cui è previsto l’IMPEGNO verso il concorrente e verso 
l’amministrazione a mettere a disposizione per tutta la durata dell’appalto le risorse 
necessarie di cui è carente il concorrente, così come richiesto dall’art. 89 c. 1 Codice; 

 
� compilare e firmare digitalmente un modello distinto di A.2-DGUE) - Sezione A e B della 

Parte II, Parte III, Parte IV e Parte VI., in particolare indicando: 
nella Sezione B della Parte II i DATI (incluso il loro ruolo) DI TUTTI I SOGGETTI 
PREVISTI DALL’ART. 80 c. 3 Codice, compresi i soggetti cessati dalla carica nell’anno 
antecedente la data di pubblicazione del bando. 

 
NON E’ INCLUSA nel Mod. A.2-DGUE la dichiarazione sottoscritta dall'impresa 
ausiliaria con cui quest'ultima si obbliga verso il concorrente e verso il Comune di Lastra a 
Signa a mettere a disposizione, per tutta la durata dell'appalto, le risorse necessarie di cui è 
carente il concorrente.  
Detta dichiarazione, come già detto, DEVE ESSERE RESA nel Mod. A.3 -
“Scheda avvalimento” di cui sopra. 

 
Il Comune di Lastra a Signa verifica il permanere dei requisiti in capo alle imprese ausiliarie 
nelle successive fasi della procedura, compresa la fase di esecuzione del contratto. 
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Il modello A.2-DGUE) e A.4 “Scheda Avvalimento” sono firmati digitalmente dal soggetto 
munito del potere di rappresentanza dell’impresa ausiliaria e devono essere inseriti nell’apposito 
spazio su START da parte dell’operatore economico partecipante alla gara ovvero, in caso di 
Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE, da 
parte della mandataria.  
L’impresa ausiliaria individuata dal concorrente non deve trovarsi nella situazione di cui 
all’art. 186 bis, R.D. 267/1942. 
 
A2. 4) SUBAPPALTO (Parte II Sezione D) 
 
L’affidamento in subappalto è ammesso alle condizioni previste dall’art. 105 Codice., nei limiti del 
30% dell’importo complessivo dell’appalto.  
I soggetti affidatari dei contratti possono affidare in subappalto i servizi compresi nel presente 
appalto, previa autorizzazione della Stazione Appaltante, purché:  
- all’atto dell’offerta abbiano indicato il servizio o le parti di servizi che intendono subappaltare o 
concedere in cottimo. 
- il concorrente dimostri l’assenza in capo ai subappaltatori dei motivi di esclusione di cui all’art. 
80 Codice. 
 
Pertanto, 
l’operatore economico che intende avvalersi del subappalto deve:  

� compilare i form on line per procedere alla generazione della corrispondente “domanda 
di partecipazione”. Nella stessa devono essere indicati tutti i soggetti di cui all’art. 80 c. 3 
Codice, compresi i soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando. Una volta compilata firmarla digitalmente;  

� compilare e firmare digitalmente il Mod A.2-DGUE); indicando, in particolare, nella Parte 
II – Sezione D le prestazioni o lavorazioni che intende subappaltare; N.B. Ricorrendo 
l’ipotesi di cui all’art. 105 c. 6 Codice, E’ NECESSARIO indicare LA TERNA dei 
subappaltatori.  

� Compilare e firmare digitalmente il Mod. A.3 “Ulteriori Dichiarazioni”, in particolare 
rendere la dichiarazione di assenza in capo ai subappaltatori dei motivi di esclusione di cui 
all’art. 80 Codice; 

 
Inoltre, ogni subappaltatore dovrà compilare il proprio Mod. A2-DGUE) fornendo le 
informazioni richieste nella Sezione A e B della Parte II, la Parte III e la Parte VI, indicando in essa 
tutti i soggetti di cui all’art. 80 c. 3 Codice, compresi i soggetti cessati dalla carica nell’anno 
antecedente la data di pubblicazione del bando. Una volta compilata firmarla digitalmente. 
 
Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di 
concorrenti, GEIE, ognuno dei membri dell’operatore riunito deve indicare le medesime 
parti della prestazione e la medesima, relativa, quota percentuale che l’operatore riunito intende 
subappaltare. 
 
Il Comune di Lastra a Signa può verificare il permanere dei requisiti in capo alle imprese 
subappaltatrici nelle successive fasi della procedura, compresa la fase di esecuzione del contratto. 
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A2.5) ESERCIZIO PROVVISORIO IN CASO DI FALLIMENTO E CONCORDATO 
CON CONTINUITA’ AZIENDALE 
 
Le imprese, ivi compresi i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs. 50/2016:  

1) dichiarate fallite ma per le quali il curatore del fallimento è stato autorizzato dal Giudice 
all’esercizio provvisorio, ai sensi art. 110 c. 3 Codice; 

2) ammesse a concordato con continuità aziendale, su autorizzazione del Giudice delegato, 
sentita ANAC, ai sensi art. 110 c. 3 Codice; 

3) ammesse a concordato preventivo con continuità aziendale, o che abbiano depositato il 
ricorso per l’ammissione al concordato e sono state autorizzate dal Tribunale, ai sensi 
dell’art. 186 bis del 
R.D. n. 267/1942  

possono concorrere alle condizioni previste nei citati articoli, anche riunite in raggruppamento 
temporaneo di concorrenti, purché non rivestano la qualità di mandataria e sempre che le altre 
imprese aderenti al raggruppamento non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. La 
suddetta condizione prevista per i raggruppamenti temporanei di concorrenti vale anche per gli 
altri soggetti di cui all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016 (consorzi ordinari di concorrenti e G.E.I.E). 
 
Dette imprese dichiarano le predette situazioni: 

- per i punti 1) e 2) nel 2^ riquadro della Sezione C Parte III del Mod. A.2-DGUE). 
 
CASI 1) E 2) SUDDETTI – ESERCIZIO PROVVISORIO IN CASO DI FALLIMENTO 
e CONCORDATO CON CONTINUITA’ AZIENDALE EX ART. 110 C. 3 Codice, 
 
Si applicano i commi 4 e 5 dell’art. 
110 Codice. In particolare,  
c. 4: l’impresa ammessa al concordato con continuità aziendale non necessita di avvalimento di 
requisiti di altro soggetto. ANAC, sentito il Giudice delegato, può subordinare la partecipazione 
alla gara alla necessità che il curatore o l’impresa in concordato si avvalga di un altro operatore in 
possesso dei requisiti di carattere generale, di capacità finanziaria, tecnica, economica, nonché di 
certificazione richiesti per l’affidamento dell’appalto. 
 
Nel caso di avvalimento, si applica per quanto compatibile l’art. 89 Codice. La ditta utilizza, in 
detto caso, il riquadro del Mod. A2-DGUE) Parte III, Sezione C per indicare l’impresa/e 
ausiliaria/e. 
 
 
L’impresa concorrente dovrà:  

� compilare i form on line per procedere alla generazione della corrispondente “domanda 
di partecipazione”. Nella stessa devono essere indicati tutti i soggetti di cui all’art. 80 c. 3 
Codice, compresi i soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando. Una volta compilata firmarla digitalmente; 
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� compilare e firmare digitalmente il Mod A.2-DGUE); in particolare, IN CASO DI 
RICORSO ALL’AVVALIMENTO, indicare nella Parte III, Sezione C),: la denominazione 
degli operatori economici;  

� IN CASO DI RICORSO ALL’AVVALIMENTO, produrre il CONTRATTO, ai sensi 
dell’art. 89, comma 1del D.Lgs. 50/2016, in virtù del quale l’imp resa ausiliaria si obbliga 
nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 
necessarie per tutta la durata dell’appalto e a subentrare all’impresa ausiliata nel caso in cui 
questa nel corso della gara, ovvero dopo la stipulazione del contratto, non sia per qualsiasi 
ragione più in grado di dare regolare esecuzione all’appalto nei seguenti casi: a) se 
l’impresa non è in regola con i pagamenti delle retribuzioni dei dipedenti e dei versamenti 
dei contributi previdenziali e assistenziali; b) se l’impresa non è in possesso dei requisiti 
aggiuntiv che ANAC individua con apposite Linee Guida.  
L’operatore economico deve inserire nell’apposito spazio del sistema telematico il 
contratto di avvalimento in originale in formato elettronico firmato digitalmente dai 
contraenti, oppure mediante scansione della copia autentica dell’originale cartaceo 
rilasciata dal notaio. 

 
� Compilare e firmare digitalmente l’apposito modello sulla piattaforma. 

 
IN CASO DI RICORSO ALL’AVVALIMENTO, L’impresa ausiliaria, deve: 
 

� Compilare e firmare digitalmente il modello A.3 “SCHEDA AVVALIMENTO ”: 
disponibile nella documentazione di gara, rendendo la dichiarazione di IMPEGNO verso 
il concorrente e verso l’amministrazione a mettere a disposizione per tutta la durata del 
contratto le risorse necessarie all’esecuzione dell’appalto e a subentrare all’impresa 
ausiliaria nel caso in cui questa nel corso della gara, ovvero dopo la stipulazione del 
contratto, non sia per qualsiasi ragione più in grado di dare regolare esecuzione all’appalto 
nei seguenti casi: a) se l’impresa non è in regola con i pagamenti delle retribuzioni dei 
dipedenti e dei versamenti dei contributi previdenziali e assistenziali; b) se l’impresa non è 
in possesso dei requisiti aggiuntivi che ANAC individua con apposite Linee Guida 

 
� compilare e firmare digitalmente un modello distinto di A.2-DGUE) - Sezione A e B 

della Parte II, Parte III, Parte IV e Parte VI., in particolare indicando:  
nella Sezione B della Parte II i DATI (incluso il loro ruolo) DI TUTTI I SOGGETTI 
PREVISTI DALL’ART. 80 c. 3 Codice, compresi i soggetti cessati dalla carica nell’anno 
antecedente la data di pubblicazione del bando. 
NON E’ INCLUSA nel Mod. A.2-DGUE la dichiarazione di impegno di cui sopra. 
Detta dichiarazione, come già detto, DEV’ESSERE RESA nel Mod. A.3-“Scheda 
avvalimento” di cui sopra. 

 
Il Comune di Lastra a Signa verifica il permanere dei requisiti in capo alle imprese ausiliarie nelle 
successive fasi della procedura, compresa la fase di esecuzione del contratto. 
 
L’impresa ausiliaria individuata dal concorrente non deve, a sua volta, trovarsi nella 
situazione di cui all’art. 186 bis R.D. 267/1942. 
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In ogni caso i concorrenti che dichiarano di trovarsi in una situazione ex art. 186 bis R.D. 
267/1942. non possono ricorrere a più di una impresa ausiliaria 
 
Il modello A.2-DGUE) e A.3 sono firmati digitalmente dal soggetto munito del potere di 
rappresentanza dell’impresa ausiliaria e devono essere inseriti nell’apposito spazio su START da 
parte dell’operatore economico partecipante alla gara ovvero, in caso di Raggruppamento 
temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE, da parte della 
mandataria. 
 
CASO 3) SUDDETTO - IMPRESE AMMESSE A CONCORDATO PREVENTIVO 
CON CONTINUITÀ AZIENDALE AI SENSI DELL’ART. 186 BIS DEL R.D. 267/1942 
O CHE ABBIANO DEPOSITATO IL RICORSO PER L’AMMISSIONE E SIANO 
STATE AUTORIZZATE DAL TRIBUNALE 
 
L’impresa ammessa a concordato preventivo con continuità aziendale o che sia stata 
autorizzata dal Tribunale dopo aver depositato il ricorso per l’ammissione a concordato 
ivi compresi i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs. 50/2016, ai sensi 
dell’art. 186 bis del R.D. n. 267/1942 devono:  

� compilare i form on line per procedere alla generazione della corrispondente “domanda 
di partecipazione”. Nella stessa devono essere indicati tutti i soggetti di cui all’art. 80 c. 3 
Codice, compresi i soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando. Una volta compilata firmarla digitalmente; 

� compilare e firmare digitalmente il Mod A.2-DGUE); indicare, in particolare, nella Parte 
III, Sezione C) la denominazione degli operatori economici di cui intende avvalersi;  

� compilare e firmare digitalmente l’apposito modello sulla piattaforma start, in particolare 
rendere la dichiarazione di essere stata ammessa a concordato preventivo con continuità 
aziendale di cui all’art. 186 – bis del regio decreto 16/03/1942 n. 267 o di essere stata 
autorizzata dal Tribunale dopo il deposito del ricorso per l’ammissione. Sempre nel 
medesimo modello, devono indicare:  
- il nominativo del professionista che ha redatto la relazione di cui all’art. 186 – bis del 
R.D. 267/1942 e che lo stesso è in possesso dei requisiti di cui all’art. 67 terzo comma, 
lettera d) del medesimo regio decreto.  

� produrre il CONTRATTO, ai sensi dell’art. 89, comma 1del D.Lgs. 50/2016, in virtù 
del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti 
e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto e a 
subentrare all’impresa ausiliata nel caso in cui questa fallisca nel corso della gara ovvero 
dopo la stipula del contratto, ovvero non sia per qualsiasi ragione più in grado d i dare 
regolare esecuzione all’appalto.  
L’operatore economico deve inserire nell’apposito spazio del sistema telematico il 
contratto di avvalimento in originale in formato elettronico firmato digitalmente dai 
contraenti, oppure mediante scansione della copia autentica dell’originale cartaceo 
rilasciata dal notaio.  

� Produrre la relazione di un professionista, ai sensi del comma 4 dell’art. 186-bis R.D. 
267/1942, in possesso dei requisiti di cui all’articolo 67, terzo comma, lettera d) del 
medesimo decreto, che attesta la conformità al piano di concordato di cui all’art. 161 del 
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R.D. 267/1942 e la ragionevole capacità di adempimento del contratto, in originale in 
formato elettronico firmato digitalmente dal professionista. Qualora non sia disponibile 
l’originale in formato elettronico e firmato digitalmente, il concorrente dovrà inserire nel 
sistema la scansione della relazione originale cartacea sottoscritta dal professionista. 

 
L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in R.T.C., purché non rivesta la 
qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento non siano 
assoggettate ad una procedura concorsuale. L’inserimento di tutta la documentazione prodotta 
dall’impresa mandante, nonché la materiale compilazione del form on line ad essa riferito, avviene 
a cura del soggetto indicato come mandatario. 
 
L’impresa ausiliaria ex art. 186-bis R.D. 267/1942, deve:  

� Compilare e firmare digitalmente il modello A.3 “SCHEDA AVVALIMENTO ”,: 
disponibile nella documentazione di gara, rendendo la dichiarazione di IMPEGNO verso 
il concorrente e verso l’amministrazione a mettere a disposizione per tutta la durata del 
contratto le risorse necessarie all’esecuzione dell’appalto e a subentrare all’impresa 
ausiliaria nel caso in questa fallisca nel corso della gara ovvero dopo la stipulazione del 
contratto, ovvero non sia per qualsiasi ragione più in grado di dare regolare esecuzione 
all’appalto. Si applica l’art. 89 Codice. 

 
� compilare e firmare digitalmente un modello distinto di A.2-DGUE) - Sezione A e B della 

Parte II, Parte III, Parte IV e Parte VI., in particolare indicando:  
nella Sezione B della Parte II i DATI (incluso il loro ruolo) DI TUTTI I SOGGETTI 
PREVISTI DALL’ART. 80 c. 3 Codice, compresi i soggetti cessati dalla carica nell’anno 
antecedente la data di pubblicazione del bando. 

 
NON E’ INCLUSA nel Mod. A.2-DGUE la dichiarazione di impegno di cui sopra. 
Detta dichiarazione, come già detto, DEV’ESSERE RESA nel Mod. A.3-“Scheda 
avvalimento” di cui sopra. 

 
Il Comune di Lastra a Signa verifica il permanere dei requisiti in capo alle imprese ausiliarie nelle 
successive fasi della procedura, compresa la fase di esecuzione del contratto. 
 
L’impresa ausiliaria individuata dal concorrente non deve, a sua volta, trovarsi nella 
situazione di cui all’art. 186 bis R.D. 267/1942. In ogni caso i concorrenti che dichiarano 
di trovarsi in una situazione ex art. 186 bis R.D. 267/1942. non possono ricorrere a più di 
una impresa ausiliaria 
 
Il modello A.2-DGUE) e A.3 sono firmati digitalmente dal soggetto munito del potere di 
rappresentanza dell’impresa ausiliaria e devono essere inseriti nell’apposito spazio su START da 
parte dell’operatore economico partecipante alla gara ovvero, in caso di Raggruppamento 
temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE, da parte della mandataria. 
 
La Parte III del DGUE contiene l'autodichiarazione circa l'assenza di motivi di esclusione dalla 
gara, come disciplinati dall'art. 80 del Codice in riferimento ai soggetti indicati dall'art. 80, comma 
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3, del Codice, i cui nominativi devono essere riportati nella domanda di partecipazione. 
 
Sezione A: si riferisce alle condanne penali di cui all’art. 80 c. 1 Codice. 
 
E’ necessario indicare i soggetti cui tali condanne si riferiscono, facendo espresso riferimento 
all’art. 80 c. 3 Codice. Nel caso in cui le condanne si riferiscano ai soggetti cessati dalla carica, è 
necessario indicare le misure di autodisciplina adottate, da parte dell'operatore economico, atte a 
dimostrare che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione dalla condotta penalmente 
sanzionata. 
 
Occorre, infine, integrare le informazioni riguardanti tali motivi di esclusione inserendo i dati 
inerenti la tipologia del reato commesso, la durata della condanna inflitta, nonché i dati inerenti 
l'eventuale avvenuta comminazione della pena accessoria dell'incapacità di contrarre con la 
pubblica amministrazione e la relativa durata. Tali integrazioni si rendono necessarie per 
consentire alla stazione appaltante di determinare - come previsto dal comma 7 dell’art. 80 Codice 
- l'applicabilità delle misure di autodisciplina (self-cleaning) e la conseguente valutazione delle 
misure ivi contemplate poste in essere dall'operatore economico finalizzate alla decisione di 
escludere o meno l'operatore economico dalla procedura di gara, ai sensi del comma 8 del 
medesimo art. 80. 
 
Sezione B si riferisce ai motivi di esclusione legati al pagamento di imposte, tasse o contributi 
previdenziali, previsti al comma 4 del sopra citato art. 80 del Codice. 
 
Inoltre, alla lettera d), nel caso in cui l'operatore economico abbia ottemperato agli obblighi posti 
a suo carico pagando o impegnandosi a pagare in modo vincolante le imposte, tasse o i contributi 
previdenziali dovuti, compresi eventuali interessi o multe, occorrerà indicare se il pagamento o la 
formalizzazione dell'impegno siano intervenuti prima della scadenza del termine per la 
presentazione della domanda di partecipazione alla gara. 
 
Sezione C si riferisce ai motivi di esclusione legati ad insolvenza, conflitto d’interesse o illeciti 
professionali previsti dall’art. 80 comma 5 Codice.  
Occorre integrare la parte disciplinante la violazione di obblighi in materia di diritto ambientale, 
sociale e di lavoro (art. 30 c. 3 Codice) con l’indicazione delle eventuali infrazioni alle norme in 
materia di salute e sicurezza del lavoro, coerentemente alla previsione di cui alla lett. a) comma 5 
art. 80 Codice.  
Nei casi di insolvenza, vanno inseriti i riferimenti all’eventuale autorizzazione del curatore 
fallimentare all’esercizio provvisorio di cui all’art. 110 c. 3 lett. a) Codice in caso di fallimento, 
nonché l’eventuale autorizzazione del giudice delegato in caso di impresa ammessa a concordato 
con continuità aziendale ai sensi dell’art. 110 c. 3 lett. a) Codice. 
 
Circa le indicazioni per i gravi illeciti professionali, ai sensi dell’art. 80 c. 5 lett. c) Codice indicare 
in particolare la tipologia dell’illecito. 
 
Il Mod. A2-DGUE) riporta, per ogni fattispecie di cui all’art. 80 c. 1 e c. 5 Codice, lo specifico 
campo in cui integrare le informazioni ulteriori circa gli illeciti e le violazioni effettuate, al fine di 
permettere alla Stazione Appaltante l’applicazione delle misure di autodisciplina (self-cleaning). Si 
veda a tal fine il par. 8.1. 
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In ordine ai contenuti di cui alle lettere a) e b) dell'ultimo riquadro Sezione C, concernenti le false 
dichiarazioni, nel fornire le informazioni richieste ai fini della verifica dell'assenza dei motivi di 
esclusione o del rispetto dei criteri di selezione, occorre - nel caso in cui si dichiari l'esistenza di 
tali ipotesi - specificare nella successiva Sezione D gli estremi dell'iscrizione nel casellario 
informatico dell'ANAC di cui all'art. 213, comma 10, del Codice. 
 
Sezione D concerne i motivi di esclusione aggiuntivi previsti nel Codice.  
In particolare i suddetti motivi di esclusione riguardano le ipotesi previste dall’art. 80 c. 2, commi 
5 lett. f), g), h), i), l) e m) Codice e l’art. 53 c. 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001.  
- Per quanto riguarda il c. 2 dell’art. 80 Codice (antimafia) è necessario indicare il riferimento ai 
soggetti previsti dal D.Lgs. n. 159/2011. Relativamente alle fattispecie criminose in argomento 
non si applica l’istituto del self-cleaning.  
- Relativamente alle fattispecie lettere f), g), h), i), l) e m) dell'art. 80, comma 5) Codice, da 
indicare in maniera dettagliata, è necessario prevedere, in caso di risposta affermativa e quando ne 
sia consentita l'applicazione, l'indicazione della fonte presso cui reperire la documentazione 
pertinente e le informazioni necessarie per l'applicazione del self-cleaning.  
- l’operatore economico dovrà indicare se si trovi o meno nella condizione prevista dall’art. 53 
comma 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 (pantouflage o revolving doors). Si veda il par. 30. 
 
La Parte IV contiene le informazioni relative ai requisiti di selezione previsti dall’art. 83 Codice 
(requisiti di idoneità professionale, capacità economica e finanziaria, capacità tecniche e 
professionali) e le informazioni relative alle certificazioni di qualità di cui all’art. 87 Codice. In 
particolare:  
- il requisito di idoneità professionale previsto al paragrafo 4) punto 1, dovrà essere indicato nella 
Parte IV, Sezione A, punto 1.  
- il requisito economico finanziario richiesto al paragrafo 5) punti 1,2 e 3 dovrà essere indicato 
nella Parte IV, Sezione B, punto 2. 
- il requisito di capacità tecniche professionale richiesto al paragrafo 6) punto 1-2, dovrà essere 

indicato nella  
Parte IV, Sezione C, punto 1b. 
N.B. Al fine di soddisfare i criteri di selezione, NON è sufficiente compilare la sezione α 
“ indicazione globale per tutti i criteri di selezione”. 
 
La Parte V non va compilata. 
 
La Parte VI contiene le dichiarazioni finali con le quali il dichiarante si assume la 
responsabilità della veridicità delle informazioni rese e attesta di ess ere in grado di 
produrre - su richiesta e senza indugio - i certificati e le altre prove documentali 
pertinenti, a meno che l'Amministrazione aggiudicatrice o l'Ente aggiudicatore abbiano la 
possibilità di acquisire la documentazione complementare accedendo alla Banca dati nazionale 
degli operatori economici di cui all'art. 81 del Codice e ferma restando l'obbligatorietà dell'utilizzo 
dei mezzi di comunicazione elettronici a decorrere dal 18 aprile 2018. 
 
Si evidenzia che, nelle diverse Parti del DGUE, l'operatore economico indica - in 
corrispondenza al singolo dato, laddove ivi richiesto - anche l'Autorità pubblica o il 
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soggetto terzo presso il quale le Amministrazioni aggiudicatrici o gli Enti aggiudicatori 
possono acquisire tutta la documentazione complementare a riprova di quanto dichiarato 
dallo stesso operatore economico. 
 
A TAL FINE, IN UNA OTTICA DI CELERITA’ DEL PROCEDIMENTO, LE 
DITTE/OPERATORI ECONOMICI SONO INVITATI A PREMUNIRSI DELLA 
RELATIVA DOCUMENTAZIONE PROBATORIA IN CASO DI RICHIESTA DA 
PARTE DELLA STAZIONE APPALTANTE SECONDO QUANTO PREVISTO 
DALL’ART. 86, ED ALLEGATO XVII, DEL NUOVO CODICE DEI CONTRATTI. 
 
Per ogni ulteriore precisazione sulla compilazione del D.G.U.E. si rimanda alla Circolare del 
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti 18/07/2016 n. 3 nonché direttamente alle note del 
formulario DGUE allegato agli atti di gara. 

 
A3 - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Nella documentazione amministrativa, oltre la corretta compilazione del modello A-2 
Documento Unico Gara Europea, in precedenza descritto, il concorrente dovrà inserire: 

A.3.1 Documentazione - Attestazione di almeno due istituti bancari che attestino la solidità 
dell’impresa. L’operatore economico dovrà inserire, nell’apposito spazio del sistema telematico, le 
attestazioni mediante scansione degli originali cartacei. 

A.3.2  Attestazione di avvenuto sopralluogo 

A.3.3 La dichiarazione di accettazione del Protocollo di legalità (Modello A-1) disponibile nella 
documentazione di gara, firmato digitalmente e inserito nel sistema nell’apposito spazio previsto. Nel 
caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o di consorzio ordinario di concorrenti tale 
dichiarazione deve essere prodotta da ciascun soggetto facente parte del raggruppamento o del consorzio  
e firmate digitalmente dagli stessi. In caso di consorzio che designa una o più consorziate esecutrici, la 
dichiarazione dovrà essere resa dal Consorzio e da ciascuna delle consorziate designate.  

A.3.4 (in caso di avvalimento) Compilazione Modello A-3 - Contratto di avvalimento mediante 
scansione del documento originale sottoscritto digitalmente dai legali rappresentanti 
dell’impresa ausiliaria e ausiliata in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del 
concorrente a fornire requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata 
dell’appalto. 
Nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo gruppo in luogo del 
contratto, l’impresa concorrente può presentare una dichiarazione sostitutiva attestante il legame 
giuridico ed economico esistente nel gruppo. 
 
A.3.5  GARANZIA. Qualora non sia disponibile l’originale in formato elettronico firmato digitalmente 
dei documenti (di cui punto 16, per un importo di € 22.000,00) gli offerenti dovranno inserire nel sistema 
la scansione della documentazione originale cartacea, sottoscritta digitalmente per attestazione della 
conformità. 
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A.3.6 La certificazione di qualità Iso 9001:2008 Il concorrente dovrà pertanto inserire nel sistema la 
scansione della documentazione originale cartacea sottoscritta digitalmente per attestazione della 
conformità. 

A.3.7 la RICEVUTA di pagamento del contributo di € 140,00 all’Anac, mediante inserimento nel 
sistema, della scansione digitale della stampa della ricevuta di pagamento, trasmessa dal “Servizio di 
riscossione” o la scansione digitale dello scontrino rilasciato dal punto vendita del lottista o la scansione 
digitale della ricevuta di bonifico bancario internazionale, nel caso di concorrente straniero. 

A.3.8 solo in caso di RTI già costituiti, scrittura privata autenticata con cui i componenti del 
raggruppamento conferiscono mandato collettivo speciale irrevocabile  con rappresentanza a uno di 
essi qualificato come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei 
mandanti. Qualora non sia disponibile l’originale in formato elettronico firmato digitalmente, dei 
documenti gli offerenti dovranno inserire nel sistema la scansione della documentazione originale 
cartacea. 
 In caso di RTI da costituire l’impegno a conferire mandato collettivo speciale irrevocabile  con 
rappresentanza a uno di essi qualificato come mandatario, ai sensi dell’art. 37 comma 8 del Codice 
dei Contratti, è dichiarazione già contenuta nella domanda generata dal sistema in caso di 
partecipazione in RTI da costituire. 
 

24) L’OFFERTA TECNICA 

24.1 Gli operatori economici concorrenti dovranno redigere una relazione progettuale complessiva, con 
adeguate autocertificazioni ed eventuale appropriata documentazione, circa le eventuali condizioni 
oggettive dei servizi e del personale interessato, in cui dovranno essere affrontati e sviluppati 
analiticamente tutti i singoli ambiti progettuali, gli aspetti e le caratteristiche qualitative delle risorse 
umane e strumentali previsti al punto 12.2 nel presente disciplinare, tenendo conto dei requisiti minimi 
e delle caratteristiche e specificità previste dal Capitolato, secondo l’articolazione ed il dettaglio analitico 
richiesto: 

A) PROGETTO TECNICO  E DI INTEGRAZIONE FUNZIONALE - MERITO TECNICO ORGANIZZATIVO 
B) PROGETTO  EDUCATIVO- PEDAGOGICO 
C) QUALITÀ DEGLI OPERATORI IMPIEGATI - FORMAZIONE ED AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE 
 
24.2 La suddetta documentazione deve essere firmata digitalmente da parte del titolare o legale 
rappresentante o procuratore del soggetto concorrente ed inserita a sistema nell’apposito spazio 
predisposto. 

24.3 Nel caso di offerta presentata da un Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio 
ordinario di concorrenti, GEIE non ancora costituiti, l’offerta tecnica deve essere sottoscritta con 
firma digitale da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento temporaneo di concorrenti, 
Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE. 

24.4 Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di 
concorrenti, GEIE già costituiti, per i quali sussiste comunque l’obbligo di produrre l’atto 
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costitutivo, l’offerta tecnica può essere sottoscritta con firma digitale dal solo soggetto indicato quale 
mandatario. 

 
25) L’OFFERTA ECONOMICA  
25.1 Per presentare l’offerta economica il fornitore dovrà:  

• Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;  

• Compilare il form on line; nel caso di offerta presentata da un Raggruppamento temporaneo di 
concorrenti/Consorzio ordinario di concorrenti specificare le parti della prestazione e le relative quote 
percentuali, rispetto al prezzo complessivo offerto, che le singole imprese costituenti il soggetto 
raggruppato intendono eseguire all’interno dell’apposito spazio “Suddivisione dei compiti e percentuali di 
partecipazione/esecuzione” previsto per R.T.I. e forme multiple;  

• Scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” generato dal sistema;  

• Firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato dal sistema, senza apporre ulteriori 
modifiche;  

• Inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmato digitalmente nell’apposito spazio 
previsto.  

• Nel caso di offerta presentata da un raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario, 
non ancora costituiti, l’offerta economica  deve essere sottoscritta con firma digitale da tutti i soggetti che 
costituiranno il raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario.  

• Nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio già costituiti, l’offerta economica 
può essere sottoscritta con firma digitale dal solo soggetto indicato quale mandatario: in tal caso deve 
essere prodotto in formato digitale (scansione della copia conforme all’originale cartaceo) e inserito nel 
sistema a cura del soggetto indicato quale mandatario l’atto costitutivo del raggruppamento temporaneo 
di concorrenti, Consorzio ordinario come da punto A8. 

25.2 Ai sensi del D.Lgs. 50/2016 l’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile fino al termine stabilito per la 
stipula del contratto.  

 
26) SVOLGIMENTO DELLA GARA TELEMATICA 

 
26.1 La prima seduta pubblica di gara si terrà in data 27 marzo 2017 alle ore 9.00 presso la Sala 
Consiliare del Comune di Lastra a Signa. 
 
26.2 Le operazioni di gara avranno luogo presso la residenza municipale e saranno articolate come 
segue: 
1) Il Presidente di gara in seduta pubblica 

a.  verifica le condizioni di partecipazione e procede all’abilitazione alla gara dei 
concorrenti;  

b. verifica il contenuto delle offerte tecniche e le rende disponibili alla Commissione 
giudicatrice, sul sistema telematico, ai fini della loro valutazione; 



 

 
 
 

CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA 
Comuni di Lastra a Signa e Scandicci 

 
Sede: Piazzale della Resistenza, 50018 – Scandicci (FI) 

 
 

 

 42 

2) La Commissione giudicatrice in una o più sedute riservate effettua la valutazione delle offerte 
tecniche dei soggetti abilitati sulla base dei criteri stabiliti; 
3) Il Presidente di gara in seduta pubblica procede: 

a. a dare comunicazione dei punteggi attribuiti sotto il profilo tecnico-qualitativo alle 
singole offerte e ad inserire suddetto punteggio sulla piattaforma; 

b. all’apertura delle buste chiuse elettronicamente contenenti le offerte economiche; 
4) Il sistema, in automatico, effettua la valutazione delle offerte economiche, attribuendo alle 

stesse un punteggio.  
5) Il sistema provvede quindi, sempre in automatico, alla sommatoria tra il punteggio tecnico 

con quello economico predisponendo la graduatoria e indicando il concorrente aggiudicatario 
provvisorio e gli eventuali concorrenti che hanno formulato offerta anomala ai sensi dell’art. 
97 del D. Lgs. 50/2016.  

6) L’Amministrazione Comunale procede alla verifica dell’anomalia dell’offerta nel caso in cui 
ricorrano i presupposti previsti dell’art. 97 del D. Lgs. 50/2016 riservandosi la facoltà di 
procedere alla verifica contemporanea a più partecipanti alla gara ai sensi del medesimo art. 97 
del D. Lgs. 50/2016. 

7) Quindi il Presidente di gara procede all’aggiudicazione provvisoria della gara. 
 

26. 3 L’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà di aggiudicare la gara anche in presenza di una 
sola offerta valida, se vantaggiosa per l’Ente o di non procedere ad alcuna aggiudicazione, dandone 
comunicazione ai concorrenti senza che essi possano vantare in merito alcuna pretesa. 
26.4 In caso di offerte che abbiano lo stesso punteggio complessivo, si prediligerà il concorrente che ha 
ottenuto il miglior punteggio relativo all’offerta tecnica e, in caso di ulteriore parità, si procederà al 
sorteggio per addivenire all’aggiudicazione provvisoria. 
26.5 Non sono ammesse le offerte condizionate e quelle espresse in modo indeterminato o con 
riferimento ad offerta relativa ad altra gara. 
26.6 Non si farà luogo a gara di miglioria, né sarà consentita in sede di gara presentazione di altra 
offerta. 
26.7 Non è ammesso il richiamo a documenti allegati ad altro contratto. 
26.8 Uno stesso concorrente non potrà far pervenire più di una sola offerta, ed il concorrente può  
revocare la propria offerta fino al momento in cui la gara viene dichiarata aperta. 
 
26.9 Alle fasi della procedura di gara, che si svolgono in seduta pubblica, può assistere in qualità di 
uditore il titolare o legale rappresentante del soggetto concorrente ovvero persone munite di specifica 
delega fornite dallo stesso. 
26.10 Mentre l’aggiudicazione in sede di gara è immediatamente impegnativa per l’aggiudicatario, essa 
non costituisce conclusione del contratto, che sarà stipulato successivamente, solo dopo 
l’aggiudicazione definitiva (art. 32 del D.lgs 50/2016). Inoltre mentre l’offerente resta impegnato per 
effetto della presentazione dell’offerta, anche in pendenza dell’accettazione dell’offerta da parte 
dell’Amministrazione Comunale, l’ente appaltatore non assumerà verso di questi alcun obbligo, se non 
quando, a norma di legge, tutti gli atti inerenti la gara in questione e ad essa necessari e dipendenti  
avranno conseguito piena efficacia giuridica. 
26.11 L’offerta presentata dai concorrenti si considera vincolante per i partecipanti per il periodo di 
180 (centottanta) giorni decorrenti dalla scadenza fissata per la ricezione delle offerte, trascorsi i quali, 
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senza che sia intervenuta la stipula del contratto o comunque una definitiva determinazione da parte 
della stazione appaltante, gli offerenti avranno la facoltà di svincolarsi dal proprio impegno; 

 
27) MOTIVI DI ESCLUSIONE ALLA PARTECIPAZIONE ALLA GARA  
 
27.1 Ai sensi dell’art. 83 comma 8 del D.Lgs. 50/2016 sono motivo di esclusione e non 

possono essere sanate secondo le previsioni del soccorso istruttorio le seguenti 
fattispecie: 

1) il soggetto concorrente non sia in possesso dei requisiti generali di cui all’art. 80 e di quelli 
speciali di capacità tecnica professionale ed economica previsti dal presente bando per la  
partecipazione; 

2) L’istanza di partecipazione, l’offerta e tutti gli altri documenti richiesti risultino pervenuti sul 
sistema telematico dopo la scadenza  del termine stabilito nel bando di gara; 

3) l’offerta tecnica e/o economica: 
a) manchi, sia incompleta o riporti una irregolarità essenziale per cui non sia possibile individuarne 

il contenuto o il soggetto responsabile della stessa, siano state inserite nell’area riservata alla 
documentazione amministrativa o in altre aree non pertinenti. 

b) siano state modificate nel loro contenuto o contengano un rialzo o un valore numerico 
negativo. 

c) contenga elementi relativi all’offerta economica e quindi riferimenti al prezzo o ribasso offerto. 
 
27.2 Qualora sia stato assegnato un termine al concorrente per la regolarizzazione ai sensi dell’ art.83 
comma 9 Dlgs 50/2016 (soccorso istruttorio) e questo sia decorso senza che il concorrente abbia 
proceduto alla stessa 
 
28) AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA 
 
28.1 Secondo quanto previsto dal D.P.R. 445/2000, la stazione appaltante effettua i controlli sulle 
dichiarazioni rese durante l’intero procedimento dall’aggiudicatario. L’esito favorevole dei suddetti 
controlli  è condizione per l’efficacia dell’ aggiudicazione  dell’appalto. 
28.2 Il concorrente dovrà pertanto far pervenire con modalità telematica, entro il predetto termine la 
documentazione attestante il possesso dei requisiti speciali dichiarati nonché dei documenti 
comprovanti il rispetto delle disposizioni di cui all’art. 16 della legge regione Toscana n. 38/2007. 
28.3 Qualora tale prova non venga fornita la stazione appaltante procederà: 
a) alla esclusione dalla gara del concorrente che non abbia fornito tale documentazione ovvero per il 
quale, dalla documentazione, non risulti confermato il possesso dei requisiti in questione; 
b) alla segnalazione del fatto all’Autorità di vigilanza dei contratti pubblici ed alla escussione della 
cauzione provvisoria 
c) alla comunicazione dell’esito negativo della verifica alla Usl di competenza nonché all’osservatorio 
regionale dei contratti pubblici. 
d) alla nuova aggiudicazione al concorrente che segue in graduatoria. 
 
 
29) AVVERTENZE GENERALI 
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Per il presente bando, ai sensi degli art. 30 e 50 D.Lgs 50/2016 e per quanto espressamente disposto 
nell’art. 54 capitolato speciale di appalto, è operante la clausola sociale in base alla quale, 
considerata la particolare natura e specificità del servizio oggetto del presente appalto, ai fini della 
promozione della stabilità occupazionale del personale impiegato, è prevista l’applicazione da parte 
dell’aggiudicatario, dei contratti collettivi di settore di cui all’articolo 51 del decreto legislativo 15 
giugno 2015, n. 81. 
 
30) ALTRE PRESCRIZIONI ED INFORMAZIONI 
 
30.1 Ai sensi dell'art. 95, comma 12, del Codice il Comune di Lastra a Signa si riserva la facoltà di 
non procedere all'aggiudicazione qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all'oggetto del contratto. Fatto salvo il disposto di cui al precedente periodo, il Comune si riserva la 
facoltà di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida per ciascun lotto . 
30.2 Qualora in esito all'esperimento della presente procedura aperta non venga presentata nessuna 
offerta o nessuna offerta appropriata (un'offerta non è ritenuta appropriata  se  non  presenta  
alcuna  pertinenza  con l'appalto ed è,  quindi, manifestamente inadeguata, salvo modifiche 
sostanziali,a rispondere alle esigenze del Comune e ai requisiti indicati nei documenti di gara), il 
Comune si riserva di poter ricorrere a procedura negoziata senza previa pubblicazione di bando ai 
sensi dell'art.63, comma 2, lett.a) del Codice. 
 
30.3 L'offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dal termine indicato nel bando per la scadenza 
della presentazione dell'offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante e comunicate sul 
sito internet del Comune di Lastra a Signa all'indirizzo indicato ai paragrafi precedenti. 
30.4 Fatto salvo l'esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e l'ipotesi di 
differimento espressamente concordata con l'aggiudicatario, il contratto verrà stipulato nel termine 
di 60 giorni che decorre dalla data in cui l'aggiudicazione definitiva è divenuta efficace. Le spese 
relative alla stipulazione del contratto sono a carico dell'aggiudicatario e sono quantificate, in via del 
tutto indicativa, come segue: 
a) La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste 
dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei requisiti 
prescritti dagli atti di gara. 
b) Ai sensi dell'art. 110 del D.Lgs. 50/2016, la stazione appaltante, in caso di fallimento, di 
liquidazione coatta e concordato preventivo ovvero procedura di insolvenza concorsuale o di 
liquidazione dell'appaltatore o di risoluzione del contratto ai sensi dell'art.108 ovvero di recesso dal 
contratto ai sensi dell'art.88,comma 4- ter, del D.lgs. 6 settembre 2011,n. 159, ovvero in caso di 
dichiarazione giudiziale di inefficacia del contratto, interpella progressivamente i soggetti che hanno 
partecipato all'originaria procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un 
nuovo contratto per l'affidamento del completamento del servizio. 
c) Si evidenzia che ai sensi dell'art. 216, comma 11, del d.lgs. 50/2016, le spese per la pubblicazione 
sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana dei bandi di gara vanno rimborsate alla stazione 
appaltante dall'aggiudicatario entro il termine di sessanta giorni dall'aggiudicazione definitiva ed 
efficace. 
30.5 Fino al 31 dicembre 2017, si applica altresì il regime di cui all'art.66, comma 7, del D. gs. 
163/2006 ,nel testo vigente alla data di entrata in vigore del D.Lgs. 50/2016, ai sensi dell'art. 26 del 
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decreto legge 24 aprile 2014 n. 66 convertito in legge 23 giugno 2014 n.89, come modificato 
dall'art.7 , comma 7, del decreto legge 30 dicembre 2015 n. 210 convertito, con modificazioni, dalla 
legge 25 febbraio 2016 n. 21. Pertanto, ai sensi dell'art. 34, comma 35, della legge 17 dicembre 2012 
n. 221, le spese per la pubblicazione sui quotidiani di cui al secondo periodo del comma 7 
dell'articolo 66 del decreto legislativo 12 aprile 2006 n. 163, vanno rimborsate alla stazione 
appaltante entro il termine di sessanta giorni dall'aggiudicazione. 

31) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 
31.1. Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto con l’aggiudicatario, è 
richiesto ai concorrenti di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano 
nell’ambito di applicazione del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati 
personali). 
Ai sensi e per gli effetti della suddetta normativa, alla stazione appaltante compete l’obbligo di fornire 
alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo. 
31.2. Finalità del trattamento - In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che: 

 i dati inseriti nella domanda di partecipazione vengono acquisiti ai fini della partecipazione (in 
particolare ai fini dell’effettuazione della verifica dei requisiti di ordine generale, della capacità 
tecnico-professionale ed economico-finanziaria del concorrente) nonché dell’aggiudicazione e, 
comunque, in ottemperanza alle disposizioni normative vigenti; 

 i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, oltre che ai fini di cui 
sopra, anche ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, compresi gli adempimenti 
contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale. 

31.3. Modalità del trattamento - Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la 
sicurezza e la riservatezza e potrà essere effettuato mediante strumenti informatici e telematici 
idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri 
soggetti in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati. 
 
31.4 Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati - I dati potranno essere 
comunicati a: 
a) soggetti anche esterni alla stazione appaltante, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, 
facenti parte di Commissioni di valutazione e/o di verifica o collaudo che verranno di volta in volta 
costituite; 
b) altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti dalla legge 
n. 241/90. 
31.5 Diritti del concorrente interessato 
Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti di 
cui all’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003. 
La presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente attesta l’avvenuta 
presa visione delle modalità relative al trattamento dei dati personali, indicate nell’informativa ai sensi 
dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003. 
 
31.6 Titolare, responsabili e incaricati del trattamento dei dati 
Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Lastra a Signa  
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Responsabili esterno del trattamento dei dati è il Gestore del Sistema di appalti telematici Start 
Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti del gestore del sistema ed i dipendenti del 
Comune di Lastra a Signa assegnati alle strutture interessate dal presente appalto. 

32) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E ACCESSO AGLI ATTI 

32.1 Il  responsabile del Procedimento, ai sensi dell'art. 31 del D.lgs. 50/2016 è il Dott. Cesare Baccetti 
( tel. 055/3270110 - fax 055-3270115 – mail:cesare.baccetti@comune.lastra-a-signa.fi.it 
32.2 Ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs. 50/2016 l’accesso agli atti è differito: 

 in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerta, fino alla scadenza del termine 
per la presentazione delle medesime; 

 in relazione alle offerte fino all’approvazione dell’aggiudicazione. 
32.3. Ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs. 50/2016  sono esclusi il diritto di accesso e ogni forma di 
divulgazione in relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte ovvero a 
giustificazione delle medesime, che costituiscano, secondo motivata e comprovata dichiarazione 
dell’offerente, segreti tecnici o commerciali. 
32.4 E’ comunque consentito l’accesso al concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio dei 
propri interessi. 
32.5 Il bando e il disciplinare non vincolano la stazione appaltante, la quale, per ragioni di pubblico 
interesse legate al mutamento degli obiettivi della stessa Amministrazione, si riserva di annullare o 
revocare il bando medesimo, dar corso o meno alle operazioni di gara, aggiudicare o meno il servizio  
senza che gli offerenti abbiano niente a pretendere ad alcun titolo per il fatto di aver rimesso offerta. 
32.6 Ai sensi dell’art. 204 del D.Lgs. 50/2016 tutte le controversie relative alla presente procedura 
ivi incluse quelle risarcitorie sono devolute alla giurisdizione esclusiva del giudice amministrativo e 
pertanto eventuali ricorsi devono essere inoltrati al TAR Toscana, via Ricasoli 40 50129 Firenze, 
entro i termini di cui all’articolo sopra citato. 
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33) DICHIARAZIONE IN MATERIA DI ACCESSIBILITÀ AGLI ATTI EX ARTT. 76 E 126 
DLGS 50/16  
33.1 Al fine dell'applicazione degli artt. 76 e 126 del DLgs 50/16, il soggetto gestore concorrente ha 
l'obbligo di evidenziare le eventuali parti dell'offerta e della documentazione a suo corredo costituenti 
segreti tecnici o commerciali, o ulteriori aspetti riservati dell’offerta stessa (e dunque sottratte 
all'eventuale accesso agli atti del procedimento di cui all'art. 76, comma 5-quater del DLgs 50/16); a tal 
fine, deve rendere motivata e comprovata dichiarazione, evidenziando in modo puntuale ed espresso le 
suddette parti dell'offerta. 
33.2 In mancanza dell'indicazione puntuale delle parti costituenti segreti tecnici o commerciali o 
ulteriori aspetti riservati, come pure in mancanza della relativa comprovata motivazione, l'offerta e tutta 
la documentazione a suo corredo saranno da intendere come interamente accessibili. 
33.3 La stessa motivata e comprovata dichiarazione deve essere presentata dall’soggetto gestore 
concorrente con riferimento  alle giustificazioni dell’offerta, qualora richieste dall’Amministrazione. 
Anche in tale caso in mancanza dell'indicazione puntuale delle parti costituenti segreti tecnici o 
commerciali o ulteriori aspetti riservati, come pure in mancanza della relativa comprovata motivazione, 
la documentazione prodotta in sede di giustificazioni sarà da intendersi come interamente accessibile. 
33.4 In ogni caso, resta ferma la facoltà dell'Amministrazione Comunale di valutare le dichiarazioni del 
concorrente ai sensi dei citati artt.76 e 126 del DLgs 50/16, della L. 241/1990 e del D.P.R. 184/2006. 
Si precisa che in caso di richiesta di accesso agli atti della presente procedura di affidamento, le 
previsioni di cui al presente punto “Dichiarazione in materia di accessibilità agli atti ex artt.76 e 126 del DLgs 
50/16” costituiscono comunicazione ai sensi dell’art. 3 DPR 184/2006, fermo restando che 
l'Amministrazione si riserva di valutare comunque le dichiarazioni del concorrente ai sensi dei citati 
artt.76 e 126 del DLgs 50/16, della L. 241/1990 e del D.P.R. 184/2006). 

34)  RIMBORSO SPESE PUBBLICITÀ 
Ai sensi dell’art. 34, comma 35 della legge n. 221 del 17.12.2012, l’aggiudicatario dovrà rimborsare alla 
stazione appaltante le spese di pubblicazione del bando di gara di cui agli artt. 73 e  seguenti del Dlgs 
50/2016, entro il termine di sessanta giorni dall'aggiudicazione stessa. 
 
35) SPESE CONTRATTUALI 
Tutte le spese relative all’appalto e consequenziali sono a carico dell’aggiudicatario, che deve effettuarle 
su comunicazione del Servizio competente, unitamente al versamento del deposito cauzionale 
definitivo. 
 
36) DISPOSIZIONI FINALI 
Per tutto quanto non specificatamente stabilito, si fa espresso richiamo alle vigenti norme di legge e 
regolamentari in materia di appalti pubblici di servizi, nonché alle vigenti disposizioni in materia 
contrattuale del Comune di Lastra a Signa. Ai sensi e per gli effetti di cui al DLgs 196/03, le 
informazioni raccolte dall’Amministrazione Comunale saranno trattate, anche con strumenti 
informatici, esclusivamente nell’ambito dei procedimenti connessi alla selezione in oggetto. 
 

Il Responsabile Unico del Procedimento 
Dr. Cesare Baccetti 

 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi e con gli effetti di cui agli artt. 20 e 21 del D.Lgs. n. 82/2005 


