
Allegato a) 
 

CALENDARIO DI APERTURA E 
FUNZIONAMENTO SERVIZI ALLA PRIMA INFANZIA 

(ANNO EDUCATIVO 2023 – 2024) 
 
 

Nido d’infanzia ”I Caci” 
 
ORARIO DI SERVIZIO 
 
L’orario di apertura del servizio educativo Nido d’infanzia “I Caci”, svolto con soggetto 
gestore esterno,  durante lo svolgimento delle attività educative è dalle ore 7,30 alle 17,30.  
L’apertura del servizio è prevista in n. 5 giorni la settimana, dal lunedì al venerdì. Per 
l’accoglienza dei bambini è prevista, di norma, una flessibilità oraria in entrata dalle ore 7,30 
alle ore 9,30 ed una in uscita con le seguenti opzioni orarie: 
 
 a) (13,00 -13,30) 
 b) (15,30 -16,00) 
 c) (17,00 -17,30) 
 
ORARIO DI LAVORO 
 
L’orario di lavoro settimanale per il personale educativo, ausiliario e di supporto, del 
soggetto gestore sarà stabilito, nel rispetto delle normative e delle norme contrattuali del 
settore, in conformità agli indirizzi generali dell’Amministrazione Comunale e con le 
modalità operative disposte dalla responsabile del Settore n. 2 – Servizi di formazione della 
persona. 
 
 
ATTIVITÀ PRELIMINARI 
 
I giorni  compresi dal 1° al 5 settembre 2023 il personale educativo, ausiliario e di supporto 
del soggetto gestore  dovrà essere presente nella struttura per la preparazione, per i colloqui 
con i genitori ed eventuali riunioni collegiali, e per l’aggiornamento e l’organizzazione del 
nido d'infanzia. 
 
 
ATTIVITÀ ORDINARIA CON I BAMBINI 
 
Dal giorno mercoledì 6 settembre 2023 a venerdì 19 luglio 2024 compresi, salvo diversa 
disposizione della direzione dei servizi. 
 
Il giorno della chiusura per le festività natalizie e il giorno della Festa di fine anno il servizio 
chiuderà alle 13,30. 
 
SOSPENSIONE ATTIVITÀ EDUCATIVE E CHIUSURA DEL SERVIZIO 
 



 Tutte le festività compreso la festa del patrono (11 novembre) 
 Periodo natalizio (24 dicembre 2023 – 5 gennaio 2024 compreso, salvo diverse 

disposizioni riferite al calendario scolastico del Ministero della Pubblica Istruzione) 
 Periodo pasquale [dal 28 marzo al 02 aprile 2024 compreso, salvo diverse 

disposizioni riferite al calendario scolastico del Ministero della Pubblica Istruzione] 
 26 Aprile 

 
CHIUSURA ATTIVITÀ ESTIVA Dal 22 luglio al 30 agosto 2024 
 
 

Nido d’infanzia Carcheri 
 
ORARIO DI SERVIZIO 
 
L’orario di apertura del servizio educativo Nido d’infanzia di Carcheri, svolto dal soggetto 
gestore in collaborazione ed integrazione funzionale con la Istituzione Scolastica, durante 
lo svolgimento delle attività educative,  è dalle ore 7,30 alle 16,00. 
 
ORARIO DI LAVORO 
 
L’apertura del servizio è prevista in n. 5 giorni la settimana, dal lunedì al venerdì, con orario 
dalle ore 7,30 alle ore 16,00; è prevista, di norma, una flessibilità oraria in entrata dalle ore 
7,30 alle ore 9,30 ed in uscita con le seguenti opzioni orarie: 13,00/16,00. 
 
L’orario di apertura del Nido d’infanzia “Carcheri”, è svolto in collaborazione integrata con 
i dipendenti statali della scuola dell’infanzia ed in integrazione funzionale con il soggetto 
gestore. 
L’orario di lavoro settimanale per il personale educativo, ausiliario e di supporto, del 
soggetto gestore sarà stabilito, nel rispetto delle normative e delle norme contrattuali del 
settore, in conformità agli indirizzi generali dell’Amministrazione Comunale e con le 
modalità operative disposte dalla responsabile del Settore n. 2 – Servizi di formazione della 
persona. 
 
ATTIVITÀ PRELIMINARI 
 
I giorni  compresi dal 1° al 5 settembre 2023 il personale educativo, ausiliario e di supporto 
del soggetto gestore dovrà essere presente nella struttura per la preparazione, per i colloqui 
con i genitori ed eventuali riunioni collegiali, e per l’aggiornamento e l’organizzazione del 
nido. 
 
ATTIVITÀ ORDINARIA CON I BAMBINI 
 
Dal giorno mercoledì 6 settembre 2023 a venerdì 19 luglio 2024 compresi, salvo diversa 
disposizione della direzione dei servizi. 
 
Il giorno della chiusura per le festività natalizie e il giorno della Festa di fine anno il servizio 
chiuderà alle 13,30. 
 
SOSPENSIONE ATTIVITÀ EDUCATIVE E CHIUSURA DEL SERVIZIO 
 



 Tutte le festività compreso la festa del patrono (11 novembre) 
 Periodo natalizio (24 dicembre 2023 – 5 gennaio 2024 compreso, salvo diverse 

disposizioni riferite al calendario scolastico del Ministero della Pubblica Istruzione) 
 Periodo pasquale [dal 28 marzo al 02 aprile 2024 compreso, salvo diverse 

disposizioni riferite al calendario scolastico del Ministero della Pubblica Istruzione] 
 26 Aprile 

 
CHIUSURA ATTIVITÀ ESTIVA Dal 22 luglio al 30 agosto 2024 
 
 
 

Nido d’infanzia  – Capoluogo (Via Togliatti)  
Lastra a Signa 

 
ORARIO DI SERVIZIO 
 
L’orario di apertura del servizio educativo Nido d’infanzia di Lastra a Signa, svolto dal 
soggetto gestore in collaborazione ed integrazione con la Istituzione Scolastica, ed in parte 
con il personale dipendente del comune, durante lo svolgimento delle attività educative,  è 
dalle ore 7,30 alle 17,30, 
 
Per l’accoglienza dei bambini è prevista, di norma, una flessibilità oraria in entrata dalle ore 
7,30 alle ore 9,30 ed una in uscita con le seguenti opzioni orarie. 
 
 a) (13,00 -13,30) 
 b) (15,30 -16,00) 
 c) (17,00 -17,30) 
 
ORARIO DI LAVORO 
 
L’orario di apertura del Nido d’infanzia di Lastra a Signa, svolto dal soggetto gestore in 
collaborazione integrata con il personale dipendente del comune, durante lo svolgimento 
delle attività educative,  è dalle ore 7,30 alle 17,30.  
L’orario di lavoro settimanale per il personale educativo, ausiliario e di supporto, del 
soggetto gestore sarà stabilito, di concerto con gli indirizzi stabiliti dalla direzione dei servizi 
nelle rispetto delle normative ed  in conformità alle norme contrattuali del settore. Per 
quanto riguarda il personale dipendente del comune  la prestazione lavorativa si svolgerà, in 
integrazione funzionale con il medesimo soggetto gestore, su cinque giorni settimanali, dal 
lunedì al venerdì, in conformità agli indirizzi generali stabiliti dall’Amministrazione 
Comunale e con le modalità operative disposte dalla responsabile del settore n. 2 – Servizi 
di formazione della persona. 
 
 
ATTIVITÀ PRELIMINARI 
 
I giorni  compresi dal 1° al 5 settembre 2023 il personale educativo, ausiliario e di supporto 
del soggetto gestore dovrà essere presente nella struttura per la preparazione,  per i colloqui 
con i genitori ed eventuali riunioni collegiali e per l’aggiornamento e l’organizzazione del 
nido. 
 



ATTIVITÀ ORDINARIA CON I BAMBINI 
 
Dal giorno mercoledì 6 settembre 2023 a venerdì 19 luglio 2024 compresi, salvo diversa 
disposizione della direzione dei servizi. 
 
Il giorno della chiusura per le festività natalizie e il giorno della Festa di fine anno il servizio 
chiuderà alle 13,30. 
 
SOSPENSIONE ATTIVITÀ EDUCATIVE E CHIUSURA DEL SERVIZIO 
 

 Tutte le festività compreso la festa del patrono (11 novembre) 
 Periodo natalizio (24 dicembre 2023 – 6 gennaio 2024 compreso, salvo diverse 

disposizioni riferite al calendario scolastico del Ministero della Pubblica Istruzione) 
 Periodo pasquale [dal 28 marzo al 02 aprile 2024 compreso, salvo diverse 

disposizioni riferite al calendario scolastico del Ministero della Pubblica Istruzione] 
 26 Aprile 

 
CHIUSURA ATTIVITÀ ESTIVA Dal 22 luglio al 30 agosto 2024 
 

Nido d’infanzia Malmantile 
 
ORARIO DI SERVIZIO 
 
L’orario di apertura del servizio educativo Nido d’infanzia di Malmantile, svolto dal 
soggetto gestore esterno, durante lo svolgimento delle attività educative,  è dalle ore 7,30 
alle 16,00. L’apertura del servizio è prevista in n. 5 giorni la settimana, dal lunedì al venerdì. 
Per l’accoglienza dei bambini è prevista, di norma, una flessibilità oraria in entrata dalle ore 
7,30 alle ore 9,30 ed una in uscita con le seguenti opzioni orarie: 
  
a) (13,00 -13,30) 
b) (15,30 -16,00) 
 
ORARIO DI LAVORO 
 
L’apertura del servizio è prevista in n. 5 giorni la settimana, dal lunedì al venerdì, con orario 
dalle ore 7,30 alle ore 16,00; è prevista, di norma, una flessibilità oraria in entrata dalle ore 
7,30 alle ore 9,30 ed in uscita con le seguenti opzioni orarie: 13,00/16,00. 
 
L’orario di lavoro settimanale per il personale educativo, ausiliario e di supporto, del 
soggetto gestore sarà stabilito, nel rispetto delle normative e delle norme contrattuali del 
settore, in conformità agli indirizzi generali dell’Amministrazione Comunale e con le 
modalità operative disposte dalla responsabile del Settore n. 2 – Servizi di formazione della 
persona. 
 
ATTIVITÀ PRELIMINARI 
 
I giorni  compresi dal 1° al 5 settembre 2023 il personale educativo, ausiliario e di supporto 
del soggetto gestore dovrà essere presente nella struttura per la preparazione, per i colloqui 
con i genitori ed eventuali riunioni collegiali, e per l’aggiornamento e l’organizzazione del 
nido. 



 
ATTIVITÀ ORDINARIA CON I BAMBINI 
 
Dal giorno mercoledì 6 settembre 2023 a venerdì 19 luglio 2024 compresi, salvo diversa 
disposizione della direzione dei servizi. 
 
Il giorno della chiusura per le festività natalizie e il giorno della Festa di fine anno il servizio 
chiuderà alle 13,30. 
 
SOSPENSIONE ATTIVITÀ EDUCATIVE E CHIUSURA DEL SERVIZIO 
 

 Tutte le festività compreso la festa del patrono (11 novembre) 
 Periodo natalizio (24 dicembre 2023 – 5 gennaio 2024 compreso, salvo diverse 

disposizioni riferite al calendario scolastico del Ministero della Pubblica Istruzione) 
 Periodo pasquale [dal 28 marzo al 02 aprile 2024 compreso, salvo diverse 

disposizioni riferite al calendario scolastico del Ministero della Pubblica Istruzione] 
 26 Aprile 

 
CHIUSURA ATTIVITÀ ESTIVA Dal 22 luglio al 30 agosto 2024 
 
 

Casa dei bambini e delle famiglie -  Skolé 
Nido d’infanzia  

 
ORARIO DI SERVIZIO 
 
L’orario di apertura del servizio educativo Nido d’infanzia “Skolé”, svolto con soggetto 
gestore esterno, durante lo svolgimento delle attività educative,  è dalle ore 7,30 alle 17,30.  
L’apertura del servizio è prevista in n. 5 giorni la settimana, dal lunedì al venerdì. Per 
l’accoglienza dei bambini è prevista, di norma, una flessibilità oraria in entrata dalle ore 7,30 
alle ore 9,30 ed una in uscita con le seguenti opzioni orarie: 
 
 a) (13,00 -13,30) 
 b) (15,30 -16,00) 
 c) (17,00 -17,30) 
 
ORARIO DI LAVORO 
 
L’orario di lavoro settimanale per il personale educativo, ausiliario e di supporto, del 
soggetto gestore sarà stabilito, nelle rispetto delle normative e delle norme contrattuali del 
settore, in conformità agli indirizzi generali dell’Amministrazione Comunale e con le 
modalità operative disposte dal responsabile del Settore n. 2 – Servizi di formazione della 
persona. 
 
ATTIVITÀ PRELIMINARI 
 
I giorni  compresi dal 1° al 5 settembre 2023 il personale educativo, ausiliario e di supporto 
del soggetto gestore dovrà essere presente nella struttura per la preparazione, per i colloqui 
con i genitori ed eventuali riunioni collegiali e per l’aggiornamento e l’organizzazione del 
nido. 



 
 
ATTIVITÀ ORDINARIA CON I BAMBINI 
 
Dal giorno mercoledì 6 settembre 2023 a venerdì  19 luglio 2024 compresi, salvo diverse 
disposizioni della direzione del servizio 
 
Il giorno della chiusura per le festività natalizie e il giorno della Festa di fine anno il servizio 
chiuderà alle 13,30. 
 
SOSPENSIONE ATTIVITÀ EDUCATIVE E CHIUSURA DEL SERVIZIO 
 

 Tutte le festività compreso la festa del patrono (11 novembre) 
 Periodo natalizio (24 dicembre 2023 – 5 gennaio 2024 compreso, salvo diverse 

disposizioni riferite al calendario scolastico del Ministero della Pubblica Istruzione) 
 Periodo pasquale [dal 28 marzo al 02 aprile 2024 compreso, salvo diverse 

disposizioni riferite al calendario scolastico del Ministero della Pubblica Istruzione] 
 26 Aprile 

 
CHIUSURA ATTIVITÀ ESTIVA Dal 22 luglio al 30 agosto 2024 
 
 

*** 
 

 
DISPOSIZIONI VALIDE PER IL PERSONALE EDUCATIVO DIPENDENTE DEL 
COMUNE IN SERVIZIO PRESSO I NIDI D'INFANZIA COMUNALI 
 
1) SOSPENSIONE ATTIVITÀ EDUCATIVE PER IL PERSONALE DIPENDENTE DEL COMUNE 
 
 Tutte le festività compreso la festa del patrono (11 novembre) 
 Periodo natalizio (24 dicembre 2023 – 5 gennaio 2024 compreso, salvo diverse 

disposizioni riferite al calendario scolastico del Ministero della Pubblica Istruzione) 
 Periodo pasquale [dal 28 marzo al 02 aprile 2024 compreso, salvo diverse disposizioni 

riferite al calendario scolastico del Ministero della Pubblica Istruzione] 
 Gli altri  eventuali giorni di disponibilità spettanti per norma contrattuale saranno 

autorizzati, dietro richiesta motivata del personale educativo, dalla direzione dei 
servizi.  

 
Nei suddetti periodi, nei giorni lavorativi,  le educatrici dipendenti sono a disposizione per 
attività di formazione, aggiornamento e progettazione programmati dall’ente o per attività 
lavorative connesse alla tipologia del proprio inquadramento.  
 
2) ATTIVITÀ INTEGRATIVE ESTIVE 
Nei periodi estivi non compresi nel calendario delle attività scolastiche (luglio) saranno 
attivate, insieme al soggetto gestore, in base alle esigenze dell’utenza e nel rispetto della 
vigente legislazione e degli accordi contrattuali esistenti, attività educative, ludiche e 
integrative, con i bambini frequentanti l’asilo nido comunale in misura non inferiore alle tre 
settimane. Le modalità operative delle attività  integrative estive saranno stabilite dalla 
direzione del servizio. 



 
3) CONGEDO ORDINARIO 
Il periodo di congedo ordinario dovrà essere fruito dal personale educativo per un numero 
non inferiore a 15 gg. nel periodo previsto di chiusura estiva delle attività. I rimanenti giorni 
di congedo ordinario saranno concessi, di norma, negli altri periodi di chiusura delle attività 
educative. Nel corso dell’anno scolastico, o comunque durante i periodi di apertura delle 
attività, potranno altresì essere concessi, in via del tutto eccezionale e compatibilmente con 
le esigenze di servizio, altri giorni di congedo ordinario che tuttavia non comportino oneri 
aggiuntivi a carico dell’amministrazione comunale. Per il personale di supporto e le altre 
professionalità presenti nella struttura educativa valgono le disposizioni contrattuali generali 
ed in ogni caso il congedo ordinario dovrà essere fruito esclusivamente nei periodi di 
chiusura delle attività. 
 
4) MONTE ORE STANDARD DI CUI ALL’ART. 42, COMMA 5, DPR 3.8.90 N. 333 COSÌ COME 
MODIFICATO DALL’ART. 44 BIS DEL CCNL  E SUCCESSIVE INTEGRAZIONI -  
 
Corsi di aggiornamento  ore 25 
Preparazione attività educative ore  20 max 
Assemblee e colloqui con genitori ore 20 
Collettivo    ore  60 
Preparazione feste ed incontri             ore   5 
Organizzazione del lavoro – altro ore  20 
 
Totale      ore     150 
 
Il monte ore standard può essere modificato dalla direzione del servizio, sia in aumento che 
in diminuzione, comunque in ragione massima di n. 10 ore, nei seguenti ambiti di 
competenza: 
 

a) in relazione allo svolgimento di attività informative o mansioni specifiche, durante il 
corso dell’anno, che comportino contatto diretto con il pubblico 

b) per esigenze organizzative, accertate dal responsabile del settore, interne al servizio 
di riferimento tese al miglioramento del nido d’infanzia o alla sua più efficace 
integrazione funzionale 

c) per una maggiore qualificazione del servizio all’infanzia anche attraverso una 
diversa e più razionale programmazione delle attività 

 
Le eventuali modifiche al monte ore standard dovrà essere determinato, con propria 
disposizione, dalla direzione del servizio all’inizio dell’anno scolastico in riferimento ad un 
programma operativo di attuazione. 
 


